AJIMHWUHUCTPALIUA
CEJICKOT'O ITOCEJIEHM S CBETJIBIN
bepeszoBckoro paitona
XanTel-MaHculickoro ABTOHOMHOT0 okpyra — FOrpsl

I[TIOCTAHOBJIEHHE

ot 14 dbespansg 2012 rona Ne 5
1.CBeTblit

OO0 yTBep:KIeHNH A/IMIHUCTPATUBHOIO PerjiaMeHTAa
NMPeI0CTABIEHUS MYHUIMIIAJIbHOMN yCIyrH
«IIpenocraBiienne uapopmannu 00 00beKTAX,
HAXOASNIMXCH B MYHUIIMIIAJIbHOU COOCTBEHHOCTH

U NpeIHA3HAYEHHBIX VISl CIA4YU B apeHIy»

B cootBerctBuM ¢ DenepanbHbiM 3akoHOM oT 27.07.2010 N 210-®3 "O0
OpraHu3alMK MPEJOCTABICHHS TOCYIAPCTBEHHBIX U MyHUIIUIIATBHBIX yCIyT",

IHOCTAHOBJIAIO:

1. VYrtBepauTe AJIMHUHHCTPAaTUBHBIA PETJAMEHT 110 NPEIOCTABICHUIO
myHuIunanpbHo  yciyru  «lIpemocraBnenue wuHbopmamuu 00 00bBEKTax,
HaXOJSIIMXCS B MyHULIMIIAIIBHOM COOCTBEHHOCTHU U MpEeAHA3HAUYEHHBIX ISl CAAYU
B apEH/y » COIVIACHO MPUIIOKEHUIO.

2. Ony0nuKoBaTh HACTOSAIIEE MOCTAHOBJICHUE B palloHHOM razere «Ku3Hb
Orpe» npunoxenne «BectHuk CBeTnOroy.

3. AIMUHUCTpPATUBHBIN pErIaMeHT OOHAapoAOBaTh IyTEM pa3MELIEHUs B
cetu MHTEpHET HA 0ULIUATIEHOM CaliTe MyHULIUIIAJLHOTO 00pa30BaHMS CEIbCKOE
nocenenne CBeTibli o aapecy: Www.admsvetlyi.ru.

4. Hacrosiiiee moCTaHOBJICHHUE BCTYMAET B CHITY IMOCJE €ro OQHUIIHATBHOTO
OnyOJIMKOBAHUS.

I';1aBa nmocenenusa H.M.Bomuuxuna
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[Ipunoxxenue k
MOCTAHOBJICHUIO aJIMUHUCTPALIUHI
CebCKOro noceneHust CBETIBIN

or 14.02.2012 r. Ne 5

AJIMAHUCTPATUBHEIN PETJIAMEHT
MTPEJOCTABJIEHUS MYHULIUTIAJIBHOM YCIIVTH
"[IPEJJOCTABJIEHUE MHO®OPMALMU OB OB HEKTAX
HEABMXMMOTO UMVIIECTBA,
HAXOJSIMXCS B MYHULIUIIAJIbHOM COBCTBEHHOCTH
1 IPEJIHABHAYEHHBIX /11 CJAUM B APEH/Y"

[. O0me mosI0KEHUSA

1.1. AQMUHHCTPATHBHBIA pErJAaMEHT IPENOCTaBIEHUS MYHHULIMNAIbHON
YCIYTM TI0 TpeAoCTaBieHUIO HHPopMaluu 00 OoO0BbeKTaX HEABUKUMOIO
UMYIIECTBA,  HAXOASANIUMXCS B MYHUIUNAIBHOM  COOCTBEHHOCTH U
npeAHa3HaYeHHBIX JJI1 cJaud B apeHay (mainee -  AJMHUHUCTPATUBHBIN
periiaMeHTt), pa3paboTaH B IEISX ONTUMHU3AIMH, TOBBIIICHUS KauecTBa
NPEJOCTaBICHUS ¢ JIOCTYIIHOCTA TMOJYYEHUSI MYHUIMNAIBHON YCIYrd IO
npefaocTaBiaeHui0  uHbopManuu 00 0O0BbEeKTax HEABWKUMOTO HMMYIIECTBA,
HAXOJIAIIUXCS B MyHUIIUTIAIBHONW COOCTBEHHOCTH W MPEIHA3HAYEHHBIX JIJIs Clauu
B apeHIy (Janee - MyHHUIIMIAIbHAS YCIIyTa).

1.2. AJIMUHUCTPaTUBHBIM  pErJaMEHT  YCTaHABJIUBAET CTaHJApT
MPEIOCTABIECHUSI MyHUIIMNIAIBHOW YCIYTH, COCTaB, MOCIEA0BATEILHOCTh U CPOKHU
BBITIOJTHEHUS aMUHUCTPATUBHBIX MPOLEAYP MNPEIOCTABICHUS MYHHUIUMIIATBbHON
yCIIyTH, TpeOOBaHUS K MOPSJKY UX BBIMOJHEHUS, MOPSAIOK U POPMBI KOHTPOJIS 3a
IPEIOCTABIEHUEM MYHULIUIIAILHON YCIIYTH, OPAIOK O0XKAaJIOBAHUS 3asIBUTEISIMU
peleHuit U aercTBuil (0e31eiCTBUS) TOJKHOCTHBIX JIMII, a TAKXKE MPUHUMAEMbIX
MMM PELICHUN MPU MPEOCTABICHUN MyHUIIUIIAIbHOW YCIYTH.

1.3. MyHnnmnansHass yciayra NpeIoCcTaBiIeTCs] aAMUHUCTPALIMEN CEIBCKOTO
nocesneHuss CBETIIbIN.

[Ipouenypa mnpenocTaBi€HHUs] MYHUIMIIAIBHOW YCIYTHM OCYILIECTBIISIETCS
INIABHBIM CHEHUAIUCTOM aJIMHUHUCTPAIMU CEIbCKOro mnoceseHuss CBEeTibId M0
MYHUITUTIATBHOMY XO3SIUCTBY U JKUJIMITHBIM BOTIpOCaM (J1ajiee CIEIUaINCT).

1.4. IIpaBoBBIE OCHOBAaHUS JJIsl IPEIOCTABICHUS MyHULIMIIATBHON YCITYTH:

— Koncrurynus Poccuiickoin denepanuu;

— I'paxnanckuii kogekc Poccuiickon @enepanuu;

— ®enepanbubiid 3akoH OT 26.07.2006 N 135-®3 "O 3ammre KOHKYpEeHIIH'"
(C IBMEHEHUSIMH ),

— @epnepanbhblil 3akoH 0T 02.05.2006 N 59-03 "O nopsiake paccCMOTpPEHUS
obparmenuit rpaxmaad Poccuiickoit deneparun' (¢ N3BMEHEHUSIMU );

— ®epepanbabiit 3akoH oT 09.02.2009 N 8-D3 "O06 obecrneueHnu AOCTyIa K
uHbOpMAIIMU O JEATENHHOCTH TOCYAAPCTBEHHBIX OPTaHOB M OPTaHOB MECTHOTO
caMmoynpaBJeHUs";
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— ®epepanbabiii 3akoH oT 27.07.2010 N 210-®3 "OO6 opranuzanuu
IPEOCTABIICHUS TOCYJaPCTBEHHBIX U MyHULIUIIATIbHBIX YCIIyT";

— Pacnopsixenue IIpaBurensctBa Poccutickoit @enepanuu ot 17.12.2009 N
1993-p "O6  yTBepX AECHMH  CBOJHOTO  TEPEUYHS  TMEPBOOUYEPETHBIX
rOCyJapCTBEHHBIX U MYHHLMIAIBHBIX YCIYT, MPEJOCTABISIEMBIX B JIEKTPOHHOM
BUjie" (C UBMEHEHUEM).

1.5. Ilpu oka3zaHMM MYHUIIMIAIBHONW YCIYT'H CIELUATHNCT aIMUHUCTPALIUN:

1.5.1. BopaBe oTKa3aTh 3asBUTENI0 B MPEIOCTABICHUH MYHHUIMNAIbHON
YCIIyT'H 110 OCHOBAaHHSIM, MPEIyCMOTPEHHBIM IMYHKTOM 2.4 AJIMHUHHCTPAaTUBHOIO
perijamMeHTa.

1.5.2. O0s13aHsbLI:

— IpU OTBETE Ha Tene(OHHbIE 3BOHKM WM IPU JUYHOM OOpaLEHUU
3asiBUTENIS MIPENCTABUTHCS, IPEIOKUTH PEACTAaBUThCS coOeceqHUKy. Bo Bpems
pa3roBopa MPOM3HOCUTH CJIOBA YETKO, M30eraTh MapajuleIbHBIX PAa3rOBOPOB C
OKPY’KaIOIIMMH JIFOJbMU W HE IMpEpbIBaTh Pa3roBOp MO NMPUYHMHE MOCTYIUIEHUS
3BOHKA HA JIpyroM amrmapar;

— B KOHIIE KOHCYJIbTUPOBaHUS (MO TenedoHy WM JIMYHO) KPATKO MOJBECTH
UTOTHU U NIEPEYUCIIUTh MEPBI, KOTOPBIE CIENYET MPUHATH 3aABUTEIIO (KTO UMEHHO,
KOTJIa ¥ 4TO JIOJDKEH C/IeJIaTh);

— IHACHBMEHHBIM OTBET Ha OOpAIllEHUE, B TOM YHCJE B JEKTPOHHOM BHJIE,
JaTh B MIPOCTOM, YETKOM U MOHATHON (hopme ¢ ykazaHueM (paMuINKi U UHUIMAJIOB,
HOMepa TeneoHa CrieluanucTa, UCIIOIHHUBILETO OTBET Ha oOpallleHue;

— HamnpaBUThb  NUCBMEHHBIA  OTBET  (OTKa3 B MPEAOCTaBICHUU
MYHUIIMIIAJIBHONW YCIIyIH) Ha OOpalleHHe 3asBUTENS MO aApecy, YKa3aHHOMY B
oOparreHnu, B TEUCHUE MATH pab0YuX JTHEH, C TaThl PETUCTpAIIU OOpaIeHHUs.

1.6. Jluna, 3aMHTEpecOoBaHHbIE B MOJy4yeHUU HHGMOpManuu 00 o00BEeKTax
HEJBUKUMOTO HMMYIIECTBA, HAXOIAIIMXCS B MYHUIIMINAIBHOM COOCTBEHHOCTH U
NpeIHAa3HAYEHHBIX JJIs1 Ca4YU B ApEHIY:

1.6.1. BopaBe o0patutbcsi B aAIMUHUCTPALIUIO:

— JIMYHO B COOTBETCTBUHU C PEXKUMOM PaOOTHI aIMUHUCTPALINH;

— 10 TenedoHy B COOTBETCTBUH C PEXKUMOM padOThl aIMUHUCTPALIUY;

—B NHCbMEHHOM BHJIE€ MOYTOBBIM OTIIPABIEHUEM B aApPEC aJIMHHHUCTPALAA
WX TI0 DJIEKTPOHHOM moure: ad_punga@mail.ru.

1.6.2. OOs3aHbl B 3adBJICHMM O NPEIOCTaBICHUU HHPOpPMALUU YyKa3aThb
CBEJICHUS, IPETYCMOTPEHHbBIE TYHKTOM 2.7 AJIMHUHUCTPATUBHOIO PETJIAMEHTA.

1.7. Pe3ynbTaToOM NpeOCTABICHHUS] MYHULIUTTAIbHON YCITYTH SBIISETCS:

— TmpeaocTaBieHue UHPOpMAIMU 00 00BEKTaX HEIBUKUMOIO MMYIIECTBA,
HaXOSIIMUXCS B MyHUIIMIIAIBHON COOCTBEHHOCTH U MpEeAHA3HAUYECHHBIX [ CAAYU
B apeHay (manee - Madopmarnms);

— OTKa3 3asiBUTENIO B IPENOCTABIECHUN MyHULMIIATBHON YCIIYTH.

II. CtangapT npeaocTaBieHUs MyHULIMNIAIBHON YCIIyTH

2.1. MyHununanbHas yciayra MNpeloCTaBiseTCs MO 3alpocaM IOPUINYECKUX
7, GU3NYECKUX JINLI, UHIUBUAYAIbHBIX IPEATPUHUMATEIICH.
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IIpn npenocTaBieHN MyHULIMITAIIBHON YCIIYTH OT UMEHHM 3asiBUTEIIEN BIPABE

BBICTYNaTh WX 3aKOHHbIE TMPEACTABUTEIM WM WX TMPEACTaBUTENUd 110
JIOBEPEHHOCTH.
2.2.  llopsimok  uWHPOPMUpOBaHUS O  NpPaBWIAX  MPEAOCTABICHUS

MYHUIIUTIATBHOU YCITYTH:

2.2.1. Nudopmaiusi 0 MeCTOHaAXOXKACHUHU, Tpaduke pabOThI, CIPaBOYHBIX

TeJ'Ie(l)OHaX creoualIiCTa aJMHUHUCTpAllMKM, OTBECTCTBCHHOI'O 3a IMPCAOCTABJICHHC

YCIIyTH:
N HanmenoBanue Mecronaxoxaenue | ['paduk paboter | CipaBo4YHBIC
/T TeaeOHBI
1 2 3 4 5
1. ['maBHBIN 628147, BTopHuk- natauma: 8 34674
CIIELIMATUCT I10 11.CBETJIBIHA, ¢ 9.00 no 17.00 gac.; | 58-1-11
MyHuLUnaibHoMmy | yin.HaGepexnas,10 [TonenenpHUK:
XO3SIICTBY U kabuneT rinaBHoro | ¢ 9.00 no 18.00 yac.;
KUJTUIITHBIM CHEIUAJIKCTA 110 nepepsiB Ha o0e;
BOIIpOCaM MyHununainsHomy |c¢ 13.00 go 14.00 yac.
XO34UCTBY U
KITATTHBIM
BOIIpOCaM, 2 3Tax

2.2.2. Appec odumnmanbHOrO calTta agMUHHCTpaluu B ceTtu HHTepHer,
comepxamuii HMHPOPMALMIO O MPEJOCTABICHUM MYHHUIIMNAIBHOW YCIYyTH:
www.admsvetlyi.ru.

2.2.3. Tlopsanok TmodaydeHHUs 3asgBUTEISIMU HWHQPOpMAIMKM IO BOIpOcCaM
NPEAOCTaBICHUS MYHUIUMIIAILHOW YCIYTHU, B TOM YKCJIE O XOJ€ MPEeJI0CTaBICHUS
MYHULIUNAIBHON YCITyTH.

Jns  momydenuss  wHbOpMAIMM MO  BOMpOCaM  MPEIOCTaBIICHUS
MYHULIMNAIBHON YCIyTH, B TOM YHUCJIE O XOJ€ MPEAOCTaBICHNUS MYHHUIUIIAILHON
YCIIyTH, 3asBUTEITN O0PAIIarOTCs:

— B QJAMHUHHUCTpPALMIO CeJIbcKOro mnoceneHuss Cpemnblid, K [7aBHOMY
CIICHMAIUCTY MO0 MYHUIMNAIBHOMY XO3SUCTBY W OJKWJUIIHBIM  BOIpOCaM
aIMUHUCTPALINH TIOCEJICHUS:

— JMYHO B pabodee BpeMs, yKazaHHOe B mnoanyHkre 2.2.1 myHkrta 2.2
paznena Il AIMUHHCTPAaTUBHOTO PErIaMEHTa;

— 10 TenedoHy B COOTBETCTBUHU C PEKUMOM PabOThI aIMHHUCTPAIINH;

— B MUCHBMEHHOM BHJI€ TIOYTOBBIM OTIPABJICHUEM B aJpeC aJIMUHUCTpAIUU
WIH 10 3JICKTpoHHOM mmoute: ad_punga@mail.ru .

NudopmupoBanue 3asBUTEIICH 110 BOIIPOCaM IIPEIOCTABIICHUS
MYHUILIMIATBHON YCIYTH, B TOM YHUCJIE O XOJi€ MPEA0CTaBICHNUS MYHHUIUIIATILHON
YCIIYTH, TPOBOAMUTCS B JBYX (opmax: YCTHOE (IMYHO WM 1O TenedoHy) u
MICHbMEHHOE (B TOM YHCJIC B DJICKTPOHHOM hopme).

B ciydae yctHOoro oOpamieHus (JUYHO WM 1O TeNePOHY) 3asBUTENS 3a
uH(popMaIuent Mo BOMPOCaM MPEAOCTABICHUS MYHUIIUNAIBHOU YCIYTH, B TOM
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Yucl€ O XOJA€ MPEAOCTaBICHHUS MYHUUMIIAIBHOM  YCIYI'W, CHELHAIUCT
aIMUHHCTPALIMA OCYLIECTBIISIET YCTHOE HMH(POPMUPOBaHHWE (JIMYHO WIHA IIO
tenedony) oOpaTuBIerocs 3a nHGopMaIueit 3asiBUTEII.

YcrHoe wuHOpMHUpOBaHHME KaXJIO0TO OOpaTHBIIETOCS 3a HWH(popmMaluen
3asiBUTENIS OCYIIECTBIIsIETCS He Oosiee 15 MUHYT.

B cnyuae ecim juid MOATOTOBKM OTBETa Ha YCTHOE OOpalieHHe TpeOyeTcs
MPOJOJDKUTEIBHOE BpEMsl, CHEHHAIUCT aJMUHUCTPALMU, OCYIIECTBISIOUIUN
yCTHOE MH(QOPMHUPOBAHUE, MpearaeT 3asiBUTEII0 HAPABUTh B aIMUHUCTPALIUIO
3asBJICHHE O TMPEJOCTABICHUU MYHMUIMIIAIBHOW YCIyrd, Jn0O mpesaraer
Ha3HAYUTh  Jpyroe yaoOHOe i 3asBUTENs  BpeMs s YCTHOTO
UH()OPMHUPOBAHHUS.

[TuceMenHOE€ MHGOPMUPOBAHKE 3aBUTENS OCYLIECTBIIACTCSA MPU MOTYyUYECHUH
OT HEro NUCHbMEHHOIr0 00pallleHus O MPEAOCTaBICHUN MyHHUIIUIIAJIbHON YCIyTH.

2.2.4. Tlopsanok, popma U MecTo pa3MmelleHus MHPOPMALMK, YKa3aHHOH B
nonamyHkTax 2.2.1 - 2.2.3 AIMUHUCTPATUBHOTO PETIaMEHTA.

Nudopmanus, ykazanHas B nmoAmyHkTax 2.2.1 - 2.2.3 AIMUHUCTPATUBHOTO
periiaMenTa, pa3MeaeTcs:

— B DJIGKTPOHHOM BHUJE B ceTu MHTepHET Ha opUIMaIbLHOM CaiiTe OPraHoB
MECTHOTO CaMOYIIPABJIEHUS CEIbCKOro mocesieHusi CBETIIbI;

— Ha OyMaXXHbIX HOCHUTEJIIX Ha MH()OPMAILMOHHBIX CTEHJaX B IMOMEIIECHUSIX
aJIMUHHUCTPALIMH CEIIbCKOTO noceneHuss CBETIIbIN.

2.3. CpoKu npeaoCcTaBiIeHUsI MyHULIMIIATIbHON YCIIyTH:

2.3.1. MaxkcuMaJIbHBIM CPOK TMPEIOCTABICHHUS MYHULMNAIbHON YCIIYyI'H
COCTaBJISIET MATh PadOYMX JHEW CO JHS PETrUCTpaluu 3asBJICHUSA 3asBUTENS B
MIPUEMHOMN aIMUHUCTPALIUU CEIILCKOTO TTOceNeHUsT CBETIIBIN.

2.3.2. Cpoku NpOXOXKICHHUS OTIEIbHBIX AJIMUHUCTPATUBHBIX IPOLEAYP
yKkaszaHnsbl B paszene [II AnMuHuCcTpaTuBHOTO perjiaMeHTa.

2.3.3. Bpems oxuaaHus 3asiBUTENS IPU NO1A4€ WIH MOJYYEHUN TOKYMEHTOB
IIPYU NPEJOCTABICHUY MYHULIUIIAJIIBHON YCIYyTH HE JOJDKHO MPEBBIATH 15 MUHYT.

2.4. IlepeueHb OCHOBaHMW A OTKa3a 3asABUTENIIO B IPEAOCTABICHUU
MYHUIUIIAIBHON YCIIyTH:

— COJEp)KAHME 3asBJICHUS HE II03BOJSAET YCTAHOBUTH 3alPalIMBAEMYIO
uH(pOpMaIHIO;

— B 3asBJICHMM HE yKa3aHbl JJaHHbIE 3asBUTENA ((haMuiivisg, UMs, OTYECTBO
(u3HUECKOro JMia, HAMMEHOBAHUE IOPUIUYECKOTO JTULA, TOUYTOBBIN aJpec, aJipec
ANIEKTPOHHOM MOYTHI (B Cly4yae MPENOCTABICHHS MH(OpPMAUU B 3IEKTPOHHOM
BU/IE)) UM HEBO3MOXXHOCTH UX MPOYECTH;

— 3ampamuBaemas 3asBUTEIEM MHQOpMaIMsl HE OTHOCUTCSA K MH(OpMAaIUU
00 oOoOBEKTaX HEABMKMMOIO HUMYILIECTBA, HAXOJAMIMXCA B MYHULUIAIbHON
COOCTBEHHOCTH U NPEJHA3HAYEHHBIX [Tl CJa4YU B apeH]LY;

— 3ampaluMBaeMasl 3asBUTEIEM HHGOpManUs OTHOCHTCS K HH(pOpManuu
OTPaHUYEHHOTO JIOCTYIIA.

2.5. OcHoBaHMEM i1 OTKa3a B NpPHUEME JOKYMEHTOB, HEOOXOAMMBIX IS
PEIOCTaBIECHUS MyHULIUIIAIBHOM YCIIYTH, SIBISIETCS OTCYTCTBUE B 3asIBJICHUU:
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— CBEACHUN O 3asBUTENE, B TOM 4Hucie (aMUINKA, HWMEHH, OTYECTBa
bu3nYecKoro Juia, MHANBUIAYATLHOIO MPEAIpPUHUMATENS IM00 HAMMEHOBAHUS
IOPUIUYECKOTO JIUIIA, TOYTOBOTO a/ipeca, 0 KOTOPOMY JIOJKEH OBbITh HanpaBiieH
OTBET, MECTOHAXOXKACHUS FOPUINYECKOTO JIULA;

— MOANUCU  3asBUTENS -  (PU3MYECKOro  JUIA, HHIUBUIYAIBHOTO
NpeAnpuHAMATENsE MO0  PYKOBOJAWUTENS  IOPUAMYECKOTO  JIMIA, HWHOTO
YIOJIHOMOUYEHHOTO JIUIIA.

[Ipu oOpamennn 3a TMOJyYEHWEM MYHUIIMTIAIBHOM YCIYTH OT HWMEHHU
3asBUTENSI €ro  MPEACTaBUTENS  MOCJIEAHUN  MPEAOCTaBIseT  JOKYMEHT,
YAOCTOBEPSIOMINNA JINYHOCTh, U JTOKYMEHT, MOJATBEPKIAIOIIUNA €ro MOJHOMOYUS
Ha MPEJCTABICHUE HHTEPECOB 3asIBUTEIIS.

2.6. TpebGoBanuss K TIOMEHIEHUAM, B KOTOPBIX TMPEAOCTABISAETCS
MYHULIUNTAJIbHAS yCIIyTa.

2.6.1. Y Bxoma B moMelIeHHE pa3MeniaeTcs Tadjuyka ¢ HauMEHOBaHUEM
criequaIiucTa KaOuHeTa.

3naHue, B KOTOPOM MPEIOCTABISAETCS MyHHUIIUIAIBHAS YCIyra, 000pyayeTcs
IIPOTHUBOMOXKAPHOM CHCTEMOW M CpPEACTBAMH INOXkapoTylieHus. lloMmemenus
31aHUs JOJKHBI COOTBETCTBOBATh CAHUTAPHO-3MUEMHUOJIOTHUYECKUM MTPAaBUIIaM U
HOpMaM.

B muensx obecrneuenus KOH(MUIESHIIUATLHOCTH CBEICHUNM CHEIUATHCTOM
OJIHOBPEMEHHO BEJIETCS MPUEM TOJBKO OAHOTO 3asiBUTENs. OXHOBPEMEHHOE
KOHCYJIbTUPOBaHUE U (WIJIM) IPUEM JABYX WM OoJiee 3asBUTENEH HE IOMYCKAETCS.

2.6.2. TpeGoBaHus K MecTaM JJis1 MHOOPMUPOBAHUS 3asBUTENEH, MOTYUYEHUS
uHpopMallMu U  3aloJHEHUs] HEOOXOJUMBIX JOKYMEHTOB, TpeOOBaHUS K
pa3MenIeHro 1 0POPMIICHUIO BU3YyalIbHOM, TEKCTOBOM HH(GOPMAIIUH.

B mnomemeHusix, KOTOpbIE  HCHOJB3YIOTCS Il MOPEAOCTaBJICHUS
MYHULIMNAIBHON YCIyTH, TpeAycMaTpPUBAIOTCA MecTa il HWHQPOPMHUPOBaHUS
3asBUTEJICH, TTOJTydeHUsI MHPOPMAIIUU U 3aMOJHEHHUSI HEOOXOAUMBIX JOKYMEHTOB,
OHH 000PYIyIOTCS MHGOPMAIIMOHHBIMUA CTEHAAMH, CTYJIbSIMH W CTOJAMHU JUJIs
BO3MOXHOCTH O(OpMIICHUSI JTOKYMEHTOB. MHQpOpMalMoOHHbIE CTEHIbI JTOJKHBI
coliepkaTh HMHGOPMAIIMIO 10 BONpPOCaM MPEAOCTABICHUS MYHUIIUNATBLHON
YCIIYTH:

— WU3BJICUYECHUS M3 HOPMATHBHBIX IPABOBBIX AaKTOB, COAEPKAIIUX HOPMBI,
pEeryJIUpYIONINE IeSITEIHLHOCTD MO MPEI0CTABICHUIO MYHUITUTIATLHON YCIIYTH;

— oOpa3ipl 3aMojJHEHUS] JOKYMEHTOB, HEOOXOJAMMBIX HJid TOJy4CHUS
MYHULANIAIBHOWN YCITYTH;

— HAuMMEHOBAaHMWE M PEKBHU3UTHl AJIMUHUCTPATUBHOTO pErJIaMEHTa U
UH(OPMAIUIO O MECTE €T0 pa3MEIICHHUS.

2.6.3. TpeboBaHusi K MECTaM OXKUJAHUS 3asBUTEICH U 000PYJOBAHUIO MECT
0XKUJIaHUSI.

Y BXxojga B TOMEIIEHUS, KOTOPHIE HCIOJB3YIOTCS Jisl MPEIOCTaBICHUS
MYHULIMNAIBHON YCIIYTH, JJIsl 3aBUTENEH MPElyCMaTPUBAIOTCSI MECTa OXKUAaHUS,
KOTOPBIE TOJHKHBI COOTBETCTBOBATH KOM(MOPTHBIM YCIIOBUSIM JIJISI 3asIBUTEIICH.

Mecra oxxuanus 000pyIyIOTCS CTYJIbSIMHU.



2.7. TllepeyeHb JOKYMEHTOB, HEOOXOIMUMBIX Uil  MPEAOCTaBICHHUS
MYHUIUNATBHON YCIIyTH.

Jlist monmydeHus MHGPOPMALMM 3asBUTENIEM MPEAOCTABIACTCS JMYHO WIIU
HaIpaBJIsIeTCs MOYTOBBIM OTIIPABICHUEM, AJIEKTPOHHOM IOYTON 3asiBICHUE O
IpeI0CTaBIEHNN HH(OPMAIUH.

B 3asBneHun yka3bIBarOTCS:

— CBeACHUS O 3asgBUTENIe, B TOM 4ucie ¢GaMuausi, UMsA, OTYECTBO
($u3NYECKOTO JHIA, UHAUBUAYAJIHHOTO MPEANpUHUMATENS JTUO0 HAaMMEHOBAaHUE
IOPUIMYECKOTO JIUIA, TOYTOBBIA aJIpec, MO0 KOTOPOMY JOJKEH ObITh HalpaBlieH
OTBET, MECTOHAXO0K/JICHUE IOPUINIECKOTO JINIIA;

— MOANMMUCH  3asBUTENA -  (PU3MYECKOrOo  JIMIA, HMHAWBHUIYaIBHOTO
OpeAnpuHUMaTenss  JMOO0  PYKOBOJAUTENS  IOPUAMYECKOTO  JIMI@, HHOIO
YIOJHOMOYEHHOTO JIUIIA.

[Ipu oOpamennn 3a MOJYyYEHWEM MYHUIUNAIBHOM YCIYrM OT HWMEHHU
3asBUTENSl  €ro  NPEICTABUTENs  MOCIEIHUNM  NPEeNoCTaBiIseT  JOKYMEHT,
YIOCTOBEPSIOIIUI JTUYHOCTh U IOKYMEHT, OATBEPKAAIOIIMI €ro MOJTHOMOYHS Ha
IPEICTABICHUE HHTEPECOB 3aABUTEII.

2.8. IlpenocraBiieHHe MYHHLMIAIBHOM YCIYI'M SIBIII€TCS JJI 3asBUTENICH
OecCIUIaTHBIM.

2.9. Iloka3arenu JOCTYIHOCTH MYHUIIMIIAIIBHON YCIIYTH:

— JOCTYHHOCTh HH(OpMalMKd O TOPSAKE U CTaHAapTe MpPeAOCTaBICHUS
MYHULIUTATBHON yciyTH, 00 00pa3iax opopMIIeHHUS! JOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX
JUIsL  TIPEAOCTaBJICHUS  MYHMUIMOAIbHOM  YCIYrd,  pa3MEIEHHbIX  Ha
UH()OPMAIIMOHHBIX CTEHJAaX, B AJIEKTPOHHO-TEJICEKOMMYHHUKAIIMOHHBIX CETAX
00IIIeTro MOJIb30BaHUS,

— JIOCTYHHOCTh MH(OPMHUPOBAHUS 3asBUTENEH B (JOpME MHAWBUIYATBHOTO
(YCTHOTO WM MHCHMEHHOTO) HWHGOPMHPOBAHHUS, ITYOJIMYHOTO (YCTHOTO WITU
NUCHbMEHHOT0) MH(OPMUPOBAHUS O MOPSJIKE, CTaHAApTE, CPOKAX MPEIOCTABICHUS
MYHULIUIIAJIbHON yCIyTH;

— COOJIIOJIeHUE BpPEMEHU OXUAAHWS B OuYepend IpH Iojaye 3ampoca o
PEIOCTABIICHUM MYHULUIAIBHON YyCIyrM W TpH TOJYyYEHHH pe3yJbTaTa
PEIOCTABIECHUSI MyHUIIUNIAIBHOU YCITYTH;

— coOmoaeHue rpaduka pabOThl  COEIUATUCTa AAMUHUCTPALMU  C
3asIBUTEIISIMU 110 MPEJOCTABICHUIO MyHUIIUIIAIBHON YCIIYTH;

— 0ecCIuIaTHOCTb MPEIOCTaBICHNUS MyHULIMITAILHON YCITyTH AJIs 3asiBUTEIICH;

— OecmaTHOCTh  NpenocTaBieHUss  uWHpoOpManuu O  TOpOLEaype
PEeIOCTaBIECHUSI MyHUIIUNIATBHOU YCITYTH.

2.10. Iloka3arenu KauecTBa MyHULIMIIATBHON YCIIyTH:

— COOTBETCTBHE TPEOOBAHUIM AJMUHUCTPATUBHOIO PETIAMEHTA;

— COOJII0JIEHUE CPOKOB MPEAOCTABICHHUSI MyHUIIUIATIBHON YCIIyTH;

— OTCYTCTBHME OOOCHOBAaHHBIX NPETEH3UH MO BOIPOCY MPEAOCTABICHHUS
MYHHUIUITATBHON YCITYTH.

[II. AxMUHUCTpATUBHBIE POLEAYPHI TPEAOCTABIEHUS
MYHULANAIBHON YCIIyTH



3.1. [locnenoBaTeabHOCTD aIMUHUCTPATUBHBIX  TPOIEAYP npu
NPENIOCTABICHUN  MYHMIIMNAIbHOW  yCIyTd  OTpakeHa B OJIOK-cxeme
NPEIOCTaBIEHUs MYHULMIAIBLHON yCIyTH COMVIACHO TMpWIOXkKeHHo 1 K
AJMUHHUCTPATUBHOMY PETJIAMEHTY.

3.2. IlpenocTaBiaeHue MyHUIIMIAIBHON YCIYTH MPU MUCbMEHHOM 00OpallleHun
3asIBUTENIS BKIIIOYAET B ¢e0s1 CeAYIONIEe aIMUHUCTPATUBHBIE MPOLEAYPHI:

— TMpPHUEM U PETUCTPALHMIO 3asBJICHHUS O NMPEAOCTaBICHUH HHPOpMAIHU 00
00BEKTaX HEABMKMMOIO HUMYIIECTBA, HAaXOMAUIMXCA B MYHULUIAIbHON
COOCTBEHHOCTH U MpEeJHA3HAYCHHBIX JUIA Caud B apeHy (Hajiee - 3asiBICHUE);

— paccMOTpeHHE 3asBICHHMS W MOATOTOBKA HH(OpMalMM WM OTKa3a B
NpeI0CTaBIEHNN HH(OPMAIUY;

— BblJlaya WM HAMNpaBlICHUE 3asgBUTENIO pe3yibTaTa MpPeA0CTaBICHUS
MYHHUIUNATBHON YCIIyTH.

3.2.1. Ilpuem u peructpanus 3asiBICHUS.

OcHoBaHueM /ISl Hayajga aJMHHHCTPATUBHOM NPOLELYpPHl MO IpPUEMY U
perucTpauuy  3asBI€HUS  SBISIETCA  INPEAOCTABICHHE  3asBUTEIEM B
aJIMUHUCTPALIMIO TIOCEJICHUS 3asBJICHUS JIMYHO JHOO HAaIpaBiICHUE 3asBIICHUS B
aJMUHHUCTPALMIO TOCPEACTBOM MOYTOBOM HJIM 3JIEKTPOHHOM CBS3H. 3asiBICHUE
opopMiisieTcs B COOTBETCTBHM C TNPWIOKEHHUEM 2 K AJMUHUCTPATUBHOMY
pEryiaMeHTy.

Crneuyanuct aJMHUHHUCTPALMU, OTBETCTBEHHBIA 3a MPUEM M PETUCTPALUIO
BXOJSIIUX JOKYMEHTOB, B TE€UEHHE OAHOTO paboyero JHs (I€Hb MOCTYIUICHUSA)
PErUCTpUPYET 3asiBJICHUE.

Pe3ynpTaT agMUHUCTPATUBHON NpOLEAYypbl MO MNPUEMY W PErHCTpPaLUU
3as1BJICHUSA: IPUEM U PETUCTPALIMS 3asBIICHHUS.

3.2.2. PaccMoTpeHue 3a8BJICHHS U MMOJATOTOBKA WH(OPMAIUH 3asBUTEIIO WU
0TKa3a B IPEJOCTaBICHUN HHPOPMAIIIH.

OcHoBaHuEM I aJIMUHHUCTPAaTUBHOM IPOLIEAYPHI SIBISETCS IPUEM U
perucTpanys 3asBJICHU.

Crnenyasiict  agMUHHCTpAlUd, OTBETCTBEHHBIM 3a  NPEAOCTaBIICHHE
uHpoOpMallMu, HE IMO3HEE 4YeThlpeX pabouMx JAHEW CcO JHS PETUCTpaluu
3asIBICHMUSL:

— paccMaTpUBAET €ro MO CYLIECTBY MOCTYIHUBILIETO 3apoca;

— MOArOTaBIMBAeT HHMOpPMALMIO WM OTKa3 B  MPEAOCTABICHUU
uHdopmanuy;

— MPEICTaBISAET HA MOANMUCH IV1aBe aJIMUHHUCTPALUU, IIPU €r0 OTCYTCTBUU —
UCHIOJHSIOUIEMY 00S3aHHOCTH TIJIaBBl.

Pe3ynpTaT aiMMHHCTPATUBHOM MPOLEAYPHl IO PACCMOTPEHUIO 3aSIBICHUS U
PENOCTaBIECHUI0 MH(GOPMAIMK: MOATOTOBKa HMH(POPMAlMM WJIM OTKaza B
peoCTaBICHUNA UH(POPMAITUH.

3.23. Bplmayua wiM HampaBlieHWE 3asABUTEN0 HHQOpManuu  JIuMOO
yBEIOMJICHHSI 00 OTKa3€e B €€ MPe0CTaBICHUH.

B Teuenme omHOro pabouero mHSA €O JHS TOANMHMCAHUS HHPOPMAIUH
CHEIMAJIUCT, OTBETCTBEHHBIM 3a MpenocTaBlieHWe WH(OpMalUU, HaIpaBIsSeT
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nH(OPMAIUIO WM OTKAa3 B MPEIOCTaBICHUH WH(OpPMAIMU B MHUCHMEHHOM WJIU
AJICKTPOHHOM BH/JIE 3asSBUTEIIO.

3.3. IlpenocTtaBieHre MYHUIMNAIBLHON YCIYIH TpPH JIMYHOM OOpaIllleHUH
3asIBUTEIIL.

OcHoBaHueM [JIi Hayajga aJMUHHUCTPATHUBHOW TMPOIEAYPHl  SBISCTCS
HETOCPEJCTBEHHOE  yCTHOE oOpallleHue 3asBUTEISI O  IPEAOCTaBICHUU
uH(OpMAIUU B A IMUHUCTPAIINIO TIOCEIICHUSI.

CrnenuiaiicT  aAMUHUCTpAIlMU, OTBETCTBEHHBIM 3a  MPEJAOCTaBIICHUE
uH(pOpMaIUU, yYTOYHSET, KaKyl0 MH(POPMAIUIO XOYET MOJYYUTh 3asBUTEIb, U
oTpeIeNsieT, OTHOCUTCS JIM YKa3aHHBIN 3ampoc K HHPOPMUPOBAHUIO 00 00BEKTAX
HEJIBUYKUMOTO HUMYIIECTBA, HAXOJAIIUXCS B MYHUIIMIAIBHOW COOCTBEHHOCTH U
MpeIHA3HAYCHHBIX JJIS CJIAYH B apCH]TY.

CnenuanucT  aJIMHUHUCTpAIlMM, OTBETCTBCHHBIM 3a  IPEJIOCTABICHUE
nH(popMalu, OTBEYAET HA IOCTABJICHHBIC 3asBUTEIEM BOIPOCHI 00 0O0BEKTax
HEJBIKUMOTO HWMYIIECTBA, HAXOANINXCSA B MYHHUIIMITAIIBHONW COOCTBEHHOCTH M
NpeTHA3HAYCHHBIX IS CJIaYH B apCHITY.

MakcumanbHOEe BpeMs MPEJOCTABICHHUS MYHHUIIMMAIBHONW YCIyTH TpH
JUYHOM OOpaIeHUH 3assBUTENSI HE TOJDKHO MpeBhImaTh 30 MUHYT.

Pe3ynpTaToM aIMUHHCTPATUBHOW TMPOIEIYpPHl SBISCTCS MPEAOCTaBICHUE
3asBUTEINI0 MHPopMalu 00 00beKTaX HEABMIKUMOTO UMYIIECTBA, HAXOAIIUXCS
B MYHUIMNAJILHONW COOCTBEHHOCTH W TpEeAHA3HAYCHHBIX JJIs CAAa4d B apeHy,
J100 MOTHBHPOBAHHBIN OTKA3 B €€ MPE0CTaBICHUH.

IV. Tlopsimox u ¢hopMbl KOHTPOJIS 32 UCTIOTHEHUEM
aIMUHUCTPATUBHOI'O PETJIAMEHTA

4.1. Texymuii KOHTPOJIb 3a UCIOJHEHUEM aJAMUHUCTPATHBHOIO PErJIaMEHTa,
3a COBEpPUICHHMEM AaJMHUHUCTPATUBHBIX JEUCTBUW, NPUHATHEM pELICHUN U
COBEpLICHUEM JEHMCTBUH ITTAaBHOTO CIEHHMAINCTA [0 MYHUIUMIIAJIBHOMY XO3SIMCTBY
U KWIMIIHBIM BOIPOCaM aJMUHUCTPALMU CEIbCKOro nocenaeHuss CBeTbld Mpu
MPEIOCTaBICHUU MYHHUIIUIAIBHON yCIYyTH MO MPeaoCTaBIeHUIO0 HHPOpMAaIu 00
00BEKTaX HEABMKMUMOIO UMYIIECTBA, HAXOMAUIMXCA B MYHUIUIATbHON
COOCTBEHHOCTH W NPEIHA3HAYCHHBIX JJIS CHA4Yd B aApPEHAY OCYLIECTBISETCS
IJIABOM aIMUHUCTPALUU CENBCKOTO NOocesIeHNUs1 CBETIIBIN.

OcyiiecTBiIeHHE TEKYLIErO0 KOHTPOJIA 3a UCIOJHEHUEM aIMHUHHCTPATUBHOIO
perilaMeHTa, 3a COBEpPLICHHWEM aJIMHUHHUCTPATUBHBIX JCUCTBUM, IPUHATHEM
pelmieHui W COBEPIICHHWEM  JIEWCTBHM  TJABHBIM  CIELUAJIUCTOM IO
MYHUIMIAIBHOMY XO34MCTBY M OKWIMIIHBIM BOIIpOCaM  aJIMUHUCTpaLUU
CeNnbCKOro mnoceneHuss CBETNbId MPU NMPENOCTABICHUY MYHMIMIIAIBHOW YCIYTH
Mo TpemocTaBieHu0 WHpopMaruu 00 O0BEKTaxX HEABMKMMOTO HMYIIECTBA,
HaXOSIIMXCS B MyHUIIMIAIBHON COOCTBEHHOCTH U MpEAHA3HAUYCHHBIX ISl CAAYU
B apeHIy MPOUCXOIUT MOCTOSHHO. MHpopMHUpoBaHUE O pe3yibTaTax TEKYIIETro
KOHTPOJISL 3@ WCIIOJHEHWEM aJMHUHHMCTPATUBHOIO PETJIAMEHTA, 32 COBEPIICHUEM
aAMUHHACTPATUBHBIX MPOLENYDP, IPUHATAEM PEIICHUN U COBEPILICHUEM JEHCTBUI
[VIABHBIM  CHELUUAIMCTOM [0 MYHULHIAIBHOMY XO3SWCTBY M JKWINIIHBIM



BOIIPOCaM aJIMUHUCTPALIMK CEIbCKOTO nocesieHus: CBETIIbIN NpH MPEJOCTaBICHUN
myHuiunaibHo  ycnyru  "lIpenoctaBnenne uHbopmanuu 00  00BEKTax
HEJBUKUMOTO HMMYIIECTBA, HAXOJSAIIUXCS B MYHUIIMIAIBHOM COOCTBEHHOCTH U
MIpEAHA3HAYEHHBIX UISI CIAYd B ApEHAy' OCYIIECTBISETCS IMyTEM pa3MEIICHUs
uHpopMaluu Ha OQPUIMATBLHOM CalWTe aJIMUHHCTPALMU CEJIbCKOTO IMOCEICHUS
Ceeriblii B cetrt MHTepHET WwWW.admsvetlyi.ru

4.2. KoHTponb 3a  JAEATEIBHOCTHIO  TJABHOTO  CHEHUAIUCTA 10
MYHULIUNIAIBHOMY  XO3MMCTBY M KWJIUIIHBIM BOMNPOCAM  aJIMHUHUCTpaUU
cenbcKkoro moceneHuss CBETIbI MO MPEAOCTABICHUIO MYHHUIUMIIAIBHOW YCIYTH
"l[IpenocraBnenrie wuHpOpManuun 00 OOBEKTaX HEIBWKMMOTO HMYIIECTBA,
HAXOJIAIUXCS B MyHUIIUTIAIBHOW COOCTBEHHOCTH W MPEAHA3HAYEHHBIX JJIs Clauu
B apeHay"' B 4YacTH coOmoneHHus TpeOOBaHMA K TOJHOTE M KadyeCTBY
peAOCTaBICHUS MYHULMNAIBHON  yCIYyTU OCYILIECTBIISIETCS TJ1aBOM
aIMUHUCTPALIMM  CEJIbCKOTO  ToceneHuss CBeTnbld B OpeAenax  CBOEH
KOMIIETEHIIUHU, TOCPEJCTBOM aHaidu3a oOpailieHud U Kamod TpaxkaaH,
MOCTYNUBIIUX B aIMUHUCTPALMIO CEIbCKOTO TocesieHus: CBETIbIM, BBISBICHUS
HapylIeHU!d NpU NPEIOCTAaBICHUM MyHUUMNAIBbHOW ycnyru "lIpenocraBneHune
uHpopmarmu 00 O0OBEKTaX HEABUKMUMOIO HMYIIECTBA, HAXOISALIUXCA B
MYHULIUNATBHOM COOCTBEHHOCTH W NPEAHA3HAYCHHBIX JJIsI CIauyd B apeHay' mo
(akTaMm MOCTyNUBUIMX OOPALLEHUH U KaJI00 rpakIaH U FOPUIUUYECKUX JIULI.

BbIsIBIEHHBIE HEAOCTATKA MO MPEIOCTABICHUID MYHULMIAIBHOW YCIYTH
"[IpenocraBnenne uHPOpMAIMU 00 OOBCKTaX HEABHKUMOIO HMMYIIECTBA,
HAXOJISAIIUXCS B MyHUIIMTIAIIBHOW COOCTBEHHOCTH W MpEeAHA3HAYEHHBIX JJIsl Cllauu
B apeHay' aHaAIM3UPYIOTCA C NPUHATHEM MEP K YCTPAHEHHIO BBISBICHHBIX
HEJIOCTAaTKOB B COOTBETCTBUMU C HOPMATHUBHBIMU ITPAaBOBBIMH akTaMu Poccuiickoi
@enepanuu,  XaHTbI-MaHCHIICKOTO ~ aBTOHOMHOTO  okpyra -  IOrpsl,
MYHUILIUNIATBHBIMU TPABOBBIMH aKTaMH AJMUHUCTPAIIMHU CEIHLCKOTO TMOCEICHUs
CBeTubIi.

[InaHOBBIE ¥ BHETUIAHOBBIE MPOBEPKHU IO MPEAOCTABICHUIO MYHUIUTIATILHON
yceiyru "llpegocraBnenue nnpopmaiuu 00 00bEKTaX HEJIBUKUMOTO UMYIIIECTBA,
HAXOJIANTUXCS B MyHUIIUTIAIIBHONW COOCTBEHHOCTH W MPEAHA3HAYEHHBIX IS CIavu
B apeHay"' B 4YacTH COOJIIOJEHHS TpeOOBaHM K TMOJHOTE M KAauyeCTBY
NpEAOCTaBICHUS MYHUIIUIIAIBLHON YCIYTHM OCYIIECTBISIIOTCS B COOTBETCTBUU C
YTBEPAKIEHHBIM TJIABOW aIMUHHUCTPALIMU CEJIBCKOTO noceneHus CBEeTblil IIIaHOM
IPOBEPOK JTUOO0 MO OOpAIICHUSIM TPaXkKAaH UK IOPUIUIECKUX JIUILI.

V. HocyneOnblii (BHECY1€OHBIN) TOPSAAOK 00KaTIOBAHUS 3asIBUTEIISIMU
peleHuit u nercTBuil (0e31eMCTBUSA) Oprana, MpeI0CTaBIISIONIErO
MYHUIUTNIATBHYIO YCIYTY, TOKHOCTHBIX JIUI, a TAKKE MPUHUMAEMbIX
WMU PENICHUH MPU TPEIOCTABICHUN MyHUITUTIATFHON YCITYTH

5.1. 3asBuTenu BMpaBe OO0KAIOBaTh peIICHUs, NeWcTBHS (Oe3nencTBUe)
JOJKHOCTHBIX JIUII, IPUHUMAIOIIUX y4acTHe B MPEJOCTAaBICHUH MyHUIIUIIAIbHON
yCIyrd, a Takke aIMUHHCTpAlMM TOCEJeHHs TpU  MPEeAOCTaBICHUU
MYHUIIUIIAJIBHON YCIYTU B 10CY1€OHOM (BHECYI€OHOM) MOPSIAKE.



5.1.1. 3asBuTenu BOpaBe 0OPAaTUTHCA C KaT0OOW Ha AeUCTBUS (Oe3mercTBIE)
JOJDKHOCTHBIX JIMI, MPUHUMAIOIIMX YYaCTUE B MPEAOCTABICHUA MYHUIIUIAIbHON
YCIyI'H, a TaKXe peIIeHUs,, MPUHUMAEMble TaKUMHU JIHMIAMU B  XOJI€
MPEIOCTABIECHUSI MYHULIUIIAJIbHON YCIIYTH, B TUCbMEHHOM (YCTHOM) (hopme JTUYHO
WJIU HAIIPaBUTh KaJI00y MO 1mouTe (B TOM YHUCIE B AJIEKTPOHHOM dhopme).

5.1.2. OcHoBaHUsIMM ISl Hayajia MpoLeaypbl J0CYAe0HOro (BHECYAEOHOTO)
00>KaJIOBaHUS SIBJISIFOTCS:

— oOpatieHue 3asBUTENS B aJMUHUCTPAIMIO TIOCEJIICHUST JIMYHO C KaI000M
B MMUCbMEHHOU (YCTHOM) dhopme;

— TMOCTYIUICHHE B aJIMHUHHCTPALMIO TIOCEJICHUS KaJIOObl B TMHUCHMEHHOU
dbopme 1o noute Ju60 B hopMe AIEKTPOHHOTO JOKYMEHTA.

5.1.3. XKanobGa 3asBUTENs B MNHUCHbMEHHOW (QoOpMe JTOJDKHA COAEpPKATh
CIEAYIONTYI0 HH(pOpMAIIHIO:

— (¢amunuio, uUMs, OTYECTBO (IOCJIEHEE - MpPU HAIWYUU) 3asIBUTENS,
KOTOPBIM TIOJIa€TCA »Kajgo0a, TMOYTOBBIM (IIEKTPOHHBIN) aapec, MO KOTOPOMY
JIOJDKEH OBITh HAIIPaBJIEH OTBET;

— HAMMEHOBaHWE OpraHa, B KOTOpPBIA HampaBisgeTcs xKajnoba, IuOo
dbaMuIM0, WM HW  OTYECTBO JIOJDKHOCTHOTO JIMIA, JIMOO  JIOJDKHOCTH
COOTBETCTBYIOIIIETO JIHIIA;

— CYTb XaJIOOBI;

— JIMYHYIO NOJATNKCH U JIATy.

K xanmobe 3asBuTens BIpaBe IMPWIOKUThH KOMUU  JOKYMEHTOB,
MOATBEPKIAIONINX U3JI0KEHHBIE B HEMl 00cTosTeThcTBA. B 3TOM ciiydae B xanobe
MPUBOIUTCS MEPEUCHB MPUJIATaeMbIX K HEH JOKyMEHTOB.

5.1.4. Tlopsmok paccMOTpPEHHUS KaJIOObI 3asBUTEINSI, OCHOBAHMS IS OTKa3a B
PACCMOTPEHUH KAJIOOBI:

— B cllydae eciid B )kajio0e He yKazaHbl (aMUIHsl 3asBUTEISI, HAPABUBIIIETO
)ano0y, ¥ TTIOYTOBBIN aapec, 0 KOTOPOMY JIOJDKEH OBITh HAINpaBJieH OTBET, OTBET
Ha kanol0y He nmaetrcsa. Ecim B ykazaHHOW »xkajno0e cojep)kKaTcsi CBEICHUS O
MOTOTaBINBAEMOM, COBEPIIIAEMOM HJIM COBEPIIIEHHOM MTPOTHUBOIIPABHOM JIESHUH,
a Tak)e O JIMIe, €ro MOATrOTaBIUBAIOIIEM, COBEPIIAIONIEM WM COBEPIIUBIIEM,
)ano0a MOJJICKUT HAMPABICHUIO B TOCYIAPCTBEHHBIN OpraH B COOTBETCTBHUH C
€ro KOMIETCHIIMEH;

— kanoly, B KOTOPOW COAEPIKATCS HELECH3YpPHBbIE JIMOO OCKOPOUTEIHHBIC
BBIPDOKCHHS, YIPO3bl JKH3HU, 370POBBIO M HMYIIECTBY  CICIHAIHNCTOB,
JOJDKHOCTHBIM JIUIIAaM  aJMUHHUCTpAIlMM, a TaKkKe UiIeHaAaM HX CeMeH, TjiaBa
aJIMIHUCTPAIIAH CEIBCKOTO MoceneHusi CBETIIBIN BIpaBe OCTaBUThH O€3 OTBETA IO
CYIIECTBY IOCTABJICHHBIX B HEH BOMPOCOB W COOONIUTH MUCHMEHHO 3asBUTEINIO,
HaIlpaBUBIIIEMY KaJI00y, O HEIOMYCTUMOCTH 3JI0YTIOTPEOICHUS TTPaBOM;

— €CIIH TEKCT >XaJloObl HE MOAMAETCS MPOYTCHHIO, OTBET Ha XKaJlo0y He
JTAeTCs, O YeM MHUCbMEHHO COOOIIAETCS 3asiBUTENIO0, €€ HANpPaBUBIIEMY, €CIIU €0
(dbaMuus ¥ TOYTOBBIN aipec MOIIAI0TCS MPOYTECHUIO;

— eclid B KajoOe 3asBUTENS COJEPKHUTCS BOIPOC, HAa KOTOPBIA emy
MHOTOKPAaTHO JaBaJMCh IMMHUCHbMEHHBIC OTBETHI IO CYIIIECTBY B CBSI3M C paHEe
HaIpaBJIIEMbIMH JKaJI00aMH, U TIPU 3TOM B 3Kaji00€ He TPUBOAATCS HOBBIC TOBOJIBI



WM OOCTOSITENIbCTBA, TJIaBa AAMUHUCTPAIMHA CEIbCKOTo moceneHus: CBEeTIbIN
BIIpaBE MPUHUMATh pPEIIEHUE O OE30CHOBATEIBHOCTU OYEPEAHOTO OOpalleHus U
MPEKpaIIeHUH MEPENUCKH C 3agBUTENIEM 0 JAHHOMY BOIPOCY MPU YCIOBUU, YTO
yKa3aHHas jkajoba U paHee HallpaBisieMble >Kajo0bl HAMPABIISIUCH B OJIUH U TOT
K€ OpraH WM OJHOMY M TOMY K€ JOHDKHOCTHOMY Jsuily. O JaHHOM pelleHUU
YBEJAOMIIETCS] MUCbMEHHO 3asBUTEIb, HAIIPABUBILIUH 5KaJI00Y;

— B cllydae eciIM OTBET MO CYIIECTBY MOCTABIEHHOIO B Kajiobe BoIpoca He
MOET OBITh JJaH 0€3 pasrialieHus] CBEACHUM, COCTABISIONINX TOCYIapCTBEHHYIO
WIM WHYI0 OXpaHsemyl ¢efepalbHbIM 3aKOHOM TallHy, 3asBUTEIIO,
HaIPaBUBIIEMY Xan00y, MTUCbMEHHO COOOIIAETCS O HEBO3MOXKHOCTH JaTh OTBET
MO0 CYIIECTBY TOCTABJICHHOTO B HEH BOMPOCAa B CBS3H C HEAOMYCTUMOCTHIO
pas3rialleHus] YKa3aHHbIX CBEJICHUM;

— B CJIy4ae €CJM MPUYMHBI, T0 KOTOPBIM OTBET IO CYIIECTBY MMOCTaBIEHHBIX
B jKajio0e BOMPOCOB HE MOT OBITh JaH, B MOCJIEAYIOIIEM ObLIM YCTpPaHEHBI,
3asBUTEIIb BIIPaBE BHOBH HAIPABUTH KajJ00y B aIMHHUCTPAIIHIO TIOCEIICHUS

5.1.5. Tlo pe3ynpTaTaM paccCMOTpPEHHsS >KajJoObl TJIaBa aIMUHUCTPAIUU
cenbckoro moceneHus CBETBI MPUHUMAET peEIIeHHe 00 YAOBIETBOPEHUU
TpeOOBaHMIt 3asBUTENS MO0 00 OTKA3€e B UX YJOBJICTBOPEHUHU, O YEM 3aSIBUTEITIO
JTAeTCSl MUCHMEHHBIN OTBET.

5.1.6. IIpu momaue anoObl 3aBUTENIb BIPABE MOJYYUTHh B aIMUHUCTPAIIUU
cienyromyro UHGOpMaINI0, HEOOXOAUMYIO I OOOCHOBAHMSI U PAaCCMOTPEHUS
KaJoOBbl:

— 0 MECTOHAXOXJICHUH aJIMUHUCTPAIIUU CEIBCKOTO MmoceneHus: CBETIIbIH;

— 0 peXHMe paboThl AAMUHUCTPAIIMH CEIILCKOTO moceeHuss CBETIIBIN;

— o rpaduke mnpueMa 3agBUTEICH TJIABOW aAMUHUCTPAIMH CEIHCKOTO
nocesieHust CBETIIBIN,

— O TIepeyHe HOMEPOB TeleOHOB Il TOMYYEHUS CBEACHHM O
TIPOXO’KJICHUH TIPOIIETYP PACCMOTPEHHUSI JKaI00HbI;

— O BXOJAIIEM HOMEpE, MOJl KOTOPhIM 3aperucTpUpOBaHa kajoba B
AIMUHUCTPAINH CEITbCKOTO moceneHus: CBETIIbIN;

— 0 CpOKE pacCMOTPCHHS KaI00BbI;

— O TIPUHSITHIX MPOMEXKYTOYHBIX PEMICHUSX (TMPUHITHE K PaCCMOTPEHUIO,
UCTpeOOBaHUE IOKYMEHTOR).

5.1.7. 3asButenu BOpaBe oOOXajloBaTh B J0OCYJIeOHOM (BHECYIeOHOM)
nopsJike nelcTBus (0e31eCTBUE) U PEIICHHUS:

— CHOCHHAINCTOB aIMUHUCTpAIlMM — TJIABE QJMHHHCTPAIUA CEIBCKOTO
nocesieHus: CBETIIbIM.

5.1.8. 3anuce 3asBUTENEH HA JUYHBIM TPUEM K TJlaBe aJIMUHHUCTPAIUU
cenbCcKOro nocenennst CBETIbIN, B TOM YHUCIIE JIsl PACCMOTPEHUS YCTHOM KaJIOObI,
OCYIIECTBIISIETCS TIPH JTUYHOM OOpaIlieHny U (WJIM) TIpu 0OpallieHuy TI0 HoMepam
TeneOHOB, KOTOPhIE Pa3MENIAIOTCS Ha OPUIIMATILHOM CalTe OPraHOB MECTHOTO
CaMOYTIPABJIECHUS CeNbCKOro TmocenieHuss CBernbld B cetw  MHTEpHET W
WH(OPMAITMOHHBIX CTCH/IaX aIMUHUCTPAIMH CEIIbCKOTO moceeHuss CBETIIBIH.

5.1.9. Ilpu obOpaieHnn 3asiBUTENS € *Kajno0oil B yCTHOM opMe coaepx aHue
YCTHOTO OOpalIeHus] 3aHOCUTCS B KapTOYKy JIMYHOTO IpUeMa 3asBUTENA. B



Cllydae €Cld HU3JI0)KEHHBIE B YCTHOM oOpamieHuu (akTbl U 0OCTOSTENbCTBA
SBJIAIOTCS. OYEBUJHBIMU W HE TPEOYIOT JIOMOJHUTEIHLHOM MNPOBEPKH, OTBET Ha
oOpalieHue ¢ corjiiacus 3asiBUTENS AA€TCsl YCTHO B XOJ1€ JJUYHOIO MPUEMA, O YEM
JIETIAeTCs 3alMCh B KapTOUYKE JINYHOTO MPUEMA 3asBUTENS. B OCTAIBHBIX Cydasx
JTAeTCSl MUCbMEHHBIN OTBET M0 CYIIECTBY OCTaBICHHBIX B 00OpaIeHUH BOPOCOB.

5.1.10. Ilpu ob6parieHuu 3asBUTENS C KaJIO00OW B MUCbMEHHON (Popme Cpok
PacCMOTPEHHUSI JKaJI00bI 3asIBUTENS HE ODKEH npeBblaTh 30 KajlleHJapHbIX AHEH,
C J1aThl €€ PErUCTPaLK B aIMUHUCTPALIMH CEIBLCKOTO noceneHus: CBETIIbIN.

[Ipu npoBeieHnH MPOBEPKH, a TAKKE B CIIydae HANPABIICHUS 3aIIpOCa B UHbIE
OpraHbl M OpraHu3alMUd JUIsl TOJXYYeHHUsS] JIOKYMEHTOB, HEOOXOIMMBIX JIJIst
PacCMOTpEeHHMsI KanoObl, I1aBa aMUHUCTPALMU CEILCKOro moceiaeHus: CBeTIbIi
BIIpaBe MPOJJIUTH CPOK PACCMOTPEHHUSI Kan00bl He OoJiee ueM Ha 30 KajleHAapHBIX
JTHEH ¢ MUCbMEHHBIM YBEIOMJICHHEM 00 3TOM 3asiBUTEIIS.

[TucemenHas xanoba, copeprkamasi BONPOChl, pelIieHue KOTOPhIX HE BXOAMT
B KOMIIETEHLIMIO aJIMUHUCTPALUU CEIbCKOro nocesnenus: CBETblid, HApaBiIseTcs
B TE€YEHUE CEMHU JHEH CO JHS €€ PErucTpalud B aIMUHUCTPAIMH CEJIbCKOTO
noceneHuss CBETNIBIM B COOTBETCTBYIOIIMM OpraH WM COOTBETCTBYIOLIEMY
JOJKHOCTHOMY JIMIY, B KOMIIETEHIIIO KOTOPBIX BXOJUT PELIEHUE MOCTaBIEHHBIX
B Jkaj100€ BONPOCOB, C OJJHOBPEMEHHBIM TMCbMEHHBIM YBEJIOMJIEHUEM 3asiBUTEII,
HaIpaBUBILEro kajaoly, O Mepeajpecanuu KajloObl, 32 UCKIIOUYEHHEM Clyyas,
€CJIM TEKCT MUCbMEHHOM 5kajio0bl HE MOJAeTCsl MPOUYTEHHUIO.

5.2. 3asBuTenu BIpaBe oOXanoBaTh JehcTBUA (Oe37eiCTBUE), a TaKKe
peuIeHusl aIMUHHUCTPALUN CEJIbCKOTO mnoceneHuss CBETIBIA MO NPeIoCTaBICHUIO
MYHULIUIIAJIBHON YCIYTH B CyJI€OHOM HOpPSAKE.



[Ipunoxenue 1

K AZIMUHUCTPAaTUBHOMY PEIJIaMEHTY IIPEI0CTaBICHUS
MyHHIMNaneHOU yenyru "lIpenocraBienue
nHpopmaruu 06 00bEKTaX HEABMYKMMOTO HMYIIECTBA,
HaXOAAILINXCS B MYHULIUNIAIBHOW COOCTBEHHOCTH

U MpEeIHA3HAYEHHBIX JUIS CAAYd B apeHy

BJIOK-CXEMA
MPEJOCTABJIEHUSI MYHUITUIAJIBHOM YCJIYTH
"IIPEJOCTABJIEHUE HH®OPMAIIUHU Ob OBBEKTAX HE/IBUKUMOI'O
UMYIIECTBA, HAXOJAIIUXCA B MYHUIIUITAJIBHONH COBCTBEHHOCTH
U IMTPEJHA3ZHAYEHHDBIX JIUISI CIAYHU B APEHAY"

3anpoc 3asaBuTesia JubO ero HNPpencCTaBUTEJIsS [NOCPEeICTBOM IIOYTOBOM MM
3JIEKTPOHHOM CBA3U

| |
\/ \/

[lpyeM M permcrTpalLmsda 3amnpoca JIMUHEIE 3aOpPOCH 3adgBUTENIA O
npenocraBJieHUM MHOOpMaL MM

|
\/

[lpemocTaBiieHre umHOOPMaLUM
YCTHO MJIM B DBJIEKTPOHHOM BMIE

PaCCMOTpeHMe 3arpoca cClelmaJiMCTOM aIMUMHMCTPALVN
| [

\/ \/
[looroToBKa OTBETa Ha 3alpoc OTkas3 B NIpPeloCTaBJIEHUU
0 NpeloCTaBJIeHU nHbpopMaLuUm
nHpopMaumm o6 obBeKTax

HEeIBUXMMOTO MMYIIeCTBa,
HaxOOSMMXCS B MyHMUMIIAJbHOM
COBCTBEHHOCTM U \/
npernHasHadeHHHX IJIA COauu B

apeHmy HanpaBiieHue yBemoMmJeHusa 06
, OTKase B NperoCTaBJIeHMU
\/ uHbOOPMaLMHU

HanpaBisieHue oTBeTa Ha
3anpoc MNOCPeICTBOM IIOYTOBOM
WM BJIEKTPOHHOM CBA3U




[Tpunoxenne Ne 2

K a]MUHUCTPAaTUBHOMY PETJIAMEHTY

0 MPEAOCTABICHUIO MYHUITUTIAIBHON YCITYTH
"IIpenocrasienne nHGOpMaIHK 00 00BEKTaX
HEJBM)XKMMOTO UMYIIECTBA, HAXOIALIUXCS

B MYHHUILIUNIAJIbHOW COOCTBEHHOCTH

Y MIpeHa3HAaYEHHBIX JUIs C/1ayu B apeHay"

T'nmaBe aIMVHMCTPaluUM
ceylbCKkOTO nocejyieHms CBeTJIBM

3anpoc © MmpelnocTaBjieHuu MHbopmaumm *

g, ’
bamMmimsa, MMsS, OTUECTBO 3afABUTEJIA (ero YIOJIHOMOUEHHOTI'O IIpelnCcTaBUTeJId)
OEeVICTBYS OT VMEHU

@aMMﬂMH, M4, OTUEeCTBO 3aAdBUTEIIA (B Cllydyae ecJim e€ro

MHTEepeCH IIpencraBiideT yHOHHOMOquHHﬁ HpeﬂCTaBMTeﬂb)
Ha OCHOBaAHMUM

HaVIMEHOBaHME U PEKBUI3UTEI OOKYMEHTA, INOOTBEPXIOamlero I1I0JIHOMOUMA
npengcraesmuTesid

npoumy npenocTaBUTb MHE MH@OpMaHMD 06 obBeKTe HeIIBUXMMOTI'O mMymecTBa,
Haxogdumerocd B MyHMHMHaHbHOﬁ CODCTBEHHOCTHU U IIpeJHa3Ha4YeHHOT'O IJIAd CcIadnM B
apeHny :

(HaMMeHOBaHMEe OOBEKTA HEeIBUXMMOCTM, aIpec)

VHbopMaLMio Ipowy IPeloCTaBUTh
- IIOUTOBEIM OTIIPABJIEHMEM I10 aIpecy:

[IOYTOBEIM alpec C yKasaHMeM MHIOEeKCa
- IOpY JMYHOM OOpameHuM B aIMMHMCTPALMIO
(moCcTaBUTL OTMETKY HANPOTUB BHOPAHHOTO BapMaHTa)

O TOTOBHOCTM PEe3yJILTATOB MYHMIMIAJLHONM YCJYyTM OpOoWly COoOBmUTL O TejedoHy

[IpuioxeHMe: Ha J. B 1 5k3.

JaTa HallpaBJIEHMA 3alpoca

IIOONNMICE 3adBUTEINIA MM €T'0 YIIOJIHOMOYWEHHOTI'O IpencTaBUTeJIA

* 3ampoc OT IOPUANIECKOTO Julla ohopmisieTcss Ha GUPMEHHOM OJIaHKE FOPHIMYECKOTO
JiMia 1 NOANHCHIBACTCA €0 PYKOBOAUTCIIEM J'II/I60 HWHBIM OOJKHOCTHBIM JIMIIOM HOPpHIHYCCKOTIO
JMIIA.
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	ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
	"ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ИНФОРМАЦИИ ОБ ОБЪЕКТАХ
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	НАХОДЯЩИХСЯ В МУНИЦИПАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТИ
	И ПРЕДНАЗНАЧЕННЫХ ДЛЯ СДАЧИ В АРЕНДУ"
	I. Общие положения
	1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по предоставлению информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду (далее - Административный регламент), ра...
	1.2. Административный регламент устанавливает стандарт предоставления муниципальной услуги, состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур предоставления муниципальной услуги, требования к порядку их выполнения, порядок и форм...
	1.3. Муниципальная услуга предоставляется администрацией сельского поселения Светлый.
	Процедура предоставления муниципальной услуги осуществляется главным специалистом администрации сельского поселения Светлый по муниципальному хозяйству и жилищным вопросам (далее специалист).
	1.4. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:
	Конституция Российской Федерации;
	Гражданский кодекс Российской Федерации;
	Федеральный закон от 26.07.2006 N 135-ФЗ "О защите конкуренции" (с изменениями);
	Федеральный закон от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации" (с изменениями);
	Федеральный закон от 09.02.2009 N 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления";
	Федеральный закон от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";
	Распоряжение Правительства Российской Федерации от 17.12.2009 N 1993-р "Об утверждении сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых в электронном виде" (с изменением).
	1.5. При оказании муниципальной услуги специалист администрации:
	1.5.1. Вправе отказать заявителю в предоставлении муниципальной услуги по основаниям, предусмотренным пунктом 2.4 Административного регламента.
	1.5.2. Обязаны:
	при ответе на телефонные звонки или при личном обращении заявителя представиться, предложить представиться собеседнику. Во время разговора произносить слова четко, избегать параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывать разговор по причин...
	в конце консультирования (по телефону или лично) кратко подвести итоги и перечислить меры, которые следует принять заявителю (кто именно, когда и что должен сделать);
	письменный ответ на обращение, в том числе в электронном виде, дать в простой, четкой и понятной форме с указанием фамилии и инициалов, номера телефона специалиста, исполнившего ответ на обращение;
	направить письменный ответ (отказ в предоставлении муниципальной услуги) на обращение заявителя по адресу, указанному в обращении, в течение пяти рабочих дней, с даты регистрации обращения.
	1.6. Лица, заинтересованные в получении информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду:
	1.6.1. Вправе обратиться в администрацию:
	лично в соответствии с режимом работы администрации;
	по телефону в соответствии с режимом работы администрации;
	в письменном виде почтовым отправлением в адрес администрации или по электронной почте: ad_punga@mail.ru.
	1.6.2. Обязаны в заявлении о предоставлении информации указать сведения, предусмотренные пунктом 2.7 Административного регламента.
	1.7. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
	предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду (далее - Информация);
	отказ заявителю в предоставлении муниципальной услуги.
	II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
	2.1. Муниципальная услуга предоставляется по запросам юридических лиц, физических лиц, индивидуальных предпринимателей.
	При предоставлении муниципальной услуги от имени заявителей вправе выступать их законные представители или их представители по доверенности.
	2.2. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги:
	2.2.1. Информация о местонахождении, графике работы, справочных телефонах специалиста администрации, ответственного за предоставление услуги:
	2.2.3. Порядок получения заявителями информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги.
	Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, заявители обращаются:
	в администрацию сельского поселения Светлый, к Главному специалисту по муниципальному хозяйству и жилищным вопросам администрации поселения:
	лично в рабочее время, указанное в подпункте 2.2.1 пункта 2.2 раздела II Административного регламента;
	по телефону в соответствии с режимом работы администрации;
	в письменном виде почтовым отправлением в адрес администрации или по электронной почте: ad_punga@mail.ru .
	Информирование заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, проводится в двух формах: устное (лично или по телефону) и письменное (в том числе в электронной форме).
	В случае устного обращения (лично или по телефону) заявителя за информацией по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, специалист  администрации осуществляет устное информирование (лично ил...
	Устное информирование каждого обратившегося за информацией заявителя осуществляется не более 15 минут.
	В случае если для подготовки ответа на устное обращение требуется продолжительное время, специалист администрации, осуществляющий устное информирование, предлагает заявителю направить в администрацию заявление о предоставлении муниципальной услуги, ли...
	Письменное информирование заявителя осуществляется при получении от него письменного обращения о предоставлении муниципальной услуги.
	2.2.4. Порядок, форма и место размещения информации, указанной в подпунктах 2.2.1 - 2.2.3 Административного регламента.
	Информация, указанная в подпунктах 2.2.1 - 2.2.3 Административного регламента, размещается:
	в электронном виде в сети Интернет на официальном сайте органов местного самоуправления сельского поселения Светлый;
	на бумажных носителях на информационных стендах в помещениях администрации сельского поселения Светлый.
	2.3. Сроки предоставления муниципальной услуги:
	2.3.1. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет пять рабочих дней со дня регистрации заявления заявителя в приемной администрации сельского поселения Светлый.
	2.3.2. Сроки прохождения отдельных административных процедур указаны в разделе III Административного регламента.
	2.3.3. Время ожидания заявителя при подаче или получении документов при предоставлении муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.
	2.4. Перечень оснований для отказа заявителю в предоставлении муниципальной услуги:
	содержание заявления не позволяет установить запрашиваемую информацию;
	в заявлении не указаны данные заявителя (фамилия, имя, отчество физического лица, наименование юридического лица, почтовый адрес, адрес электронной почты (в случае предоставления информации в электронном виде)) или невозможности их прочесть;
	запрашиваемая заявителем информация не относится к информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду;
	запрашиваемая заявителем информация относится к информации ограниченного доступа.
	2.5. Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является отсутствие в заявлении:
	сведений о заявителе, в том числе фамилии, имени, отчества физического лица, индивидуального предпринимателя либо наименования юридического лица, почтового адреса, по которому должен быть направлен ответ, местонахождения юридического лица;
	подписи заявителя - физического лица, индивидуального предпринимателя либо руководителя юридического лица, иного уполномоченного лица.
	При обращении за получением муниципальной услуги от имени заявителя его представителя последний предоставляет документ, удостоверяющий личность, и документ, подтверждающий его полномочия на представление интересов заявителя.
	2.6. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.
	2.6.1. У входа в помещение размещается табличка с наименованием специалиста кабинета.
	Здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, оборудуется противопожарной системой и средствами пожаротушения. Помещения здания должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормам.
	В целях обеспечения конфиденциальности сведений специалистом одновременно ведется прием только одного заявителя. Одновременное консультирование и (или) прием двух или более заявителей не допускается.
	2.6.2. Требования к местам для информирования заявителей, получения информации и заполнения необходимых документов, требования к размещению и оформлению визуальной, текстовой информации.
	В помещениях, которые используются для предоставления муниципальной услуги, предусматриваются места для информирования заявителей, получения информации и заполнения необходимых документов, они оборудуются информационными стендами, стульями и столами д...
	извлечения из нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;
	образцы заполнения документов, необходимых для получения муниципальной услуги;
	наименование и реквизиты Административного регламента и информацию о месте его размещения.
	2.6.3. Требования к местам ожидания заявителей и оборудованию мест ожидания.
	У входа в помещения, которые используются для предоставления муниципальной услуги, для заявителей предусматриваются места ожидания, которые должны соответствовать комфортным условиям для заявителей.
	Места ожидания оборудуются стульями.
	2.7. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
	Для получения информации заявителем предоставляется лично или направляется почтовым отправлением, электронной почтой заявление о предоставлении информации.
	В заявлении указываются:
	сведения о заявителе, в том числе фамилия, имя, отчество физического лица, индивидуального предпринимателя либо наименование юридического лица, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, местонахождение юридического лица;
	подпись заявителя - физического лица, индивидуального предпринимателя либо руководителя юридического лица, иного уполномоченного лица.
	При обращении за получением муниципальной услуги от имени заявителя его представителя последний предоставляет документ, удостоверяющий личность и документ, подтверждающий его полномочия на представление интересов заявителя.
	2.8. Предоставление муниципальной услуги является для заявителей бесплатным.
	2.9. Показатели доступности муниципальной услуги:
	доступность информации о порядке и стандарте предоставления муниципальной услуги, об образцах оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, размещенных на информационных стендах, в электронно-телекоммуникационных сетях об...
	доступность информирования заявителей в форме индивидуального (устного или письменного) информирования; публичного (устного или письменного) информирования о порядке, стандарте, сроках предоставления муниципальной услуги;
	соблюдение времени ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги;
	соблюдение графика работы специалиста администрации с заявителями по предоставлению муниципальной услуги;
	бесплатность предоставления муниципальной услуги для заявителей;
	бесплатность предоставления информации о процедуре предоставления муниципальной услуги.
	2.10. Показатели качества муниципальной услуги:
	соответствие требованиям Административного регламента;
	соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;
	отсутствие обоснованных претензий по вопросу предоставления муниципальной услуги.
	III. Административные процедуры предоставления
	муниципальной услуги
	3.1. Последовательность административных процедур при предоставлении муниципальной услуги отражена в блок-схеме предоставления муниципальной услуги согласно приложению 1 к Административному регламенту.
	3.2. Предоставление муниципальной услуги при письменном обращении заявителя включает в себя следующие административные процедуры:
	прием и регистрацию заявления о предоставлении информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду (далее - заявление);
	рассмотрение заявления и подготовка информации или отказа в предоставлении информации;
	выдача или направление заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
	3.2.1. Прием и регистрация заявления.
	Основанием для начала административной процедуры по приему и регистрации заявления является предоставление заявителем в администрацию поселения заявления лично либо направление заявления в администрацию посредством почтовой или электронной связи. Заяв...
	Специалист администрации, ответственный за прием и регистрацию входящих документов, в течение одного рабочего дня (день поступления) регистрирует заявление.
	Результат административной процедуры по приему и регистрации заявления: прием и регистрация заявления.
	3.2.2. Рассмотрение заявления и подготовка информации заявителю или отказа в предоставлении информации.
	Основанием для административной процедуры является прием и регистрация заявления.
	Специалист администрации, ответственный за предоставление информации, не позднее четырех рабочих дней со дня регистрации заявления:
	рассматривает его по существу поступившего запроса;
	подготавливает информацию или отказ в предоставлении информации;
	представляет на подпись главе администрации, при его отсутствии – исполняющему обязанности главы.
	Результат административной процедуры по рассмотрению заявления и предоставлению информации: подготовка информации или отказа в предоставлении информации.
	3.2.3. Выдача или направление заявителю информации либо уведомления об отказе в ее предоставлении.
	В течение одного рабочего дня со дня подписания информации специалист, ответственный за предоставление информации, направляет информацию или отказ в предоставлении информации в письменном или электронном виде заявителю.
	3.3. Предоставление муниципальной услуги при личном обращении заявителя.
	Основанием для начала административной процедуры является непосредственное устное обращение заявителя о предоставлении информации в администрацию поселения.
	Специалист администрации, ответственный за предоставление информации, уточняет, какую информацию хочет получить заявитель, и определяет, относится ли указанный запрос к информированию об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собс...
	Специалист администрации, ответственный за предоставление информации, отвечает на поставленные заявителем вопросы об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду.
	Максимальное время предоставления муниципальной услуги при личном обращении заявителя не должно превышать 30 минут.
	Результатом административной процедуры является предоставление заявителю информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду, либо мотивированный отказ в ее предоставлении.
	IV. Порядок и формы контроля за исполнением
	административного регламента
	4.2. Контроль за деятельностью главного специалиста по муниципальному хозяйству и жилищным вопросам администрации сельского поселения Светлый по предоставлению муниципальной услуги "Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящи...

	V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования заявителями
	решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего
	муниципальную услугу, должностных лиц, а также принимаемых
	ими решений при предоставлении муниципальной услуги
	5.1. Заявители вправе обжаловать решения, действия (бездействие) должностных лиц, принимающих участие в предоставлении муниципальной услуги, а также администрации поселения при предоставлении муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке.
	5.1.1. Заявители вправе обратиться с жалобой на действия (бездействие) должностных лиц, принимающих участие в предоставлении муниципальной услуги, а также решения, принимаемые такими лицами в ходе предоставления муниципальной услуги, в письменной (уст...
	5.1.2. Основаниями для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования являются:
	обращение заявителя в администрацию поселения  лично с жалобой в письменной (устной) форме;
	поступление в администрацию поселения жалобы в письменной форме по почте либо в форме электронного документа.
	5.1.3. Жалоба заявителя в письменной форме должна содержать следующую информацию:
	фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии) заявителя, которым подается жалоба, почтовый (электронный) адрес, по которому должен быть направлен ответ;
	наименование органа, в который направляется жалоба, либо фамилию, имя и отчество должностного лица, либо должность соответствующего лица;
	суть жалобы;
	личную подпись и дату.
	К жалобе заявитель вправе приложить копии документов, подтверждающих изложенные в ней обстоятельства. В этом случае в жалобе приводится перечень прилагаемых к ней документов.
	5.1.4. Порядок рассмотрения жалобы заявителя, основания для отказа в рассмотрении жалобы:
	в случае если в жалобе не указаны фамилия заявителя, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается. Если в указанной жалобе содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном...
	жалобу, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу специалистов, должностным лицам администрации, а также членам их семей, глава администрации сельского поселения Светлый  вправе оставить без отв...
	если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем письменно сообщается заявителю, ее направившему, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;
	если в жалобе заявителя содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, глава администрации сельского посел...
	в случае если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему жалобу, письменно сообщается о невозможности...
	в случае если причины, по которым ответ по существу поставленных в жалобе вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить жалобу в администрацию поселения
	5.1.5. По результатам рассмотрения жалобы глава администрации сельского поселения Светлый принимает решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в их удовлетворении, о чем заявителю дается письменный ответ.
	5.1.6. При подаче жалобы заявитель вправе получить в администрации следующую информацию, необходимую для обоснования и рассмотрения жалобы:
	о местонахождении администрации сельского поселения Светлый;
	о режиме работы администрации сельского поселения Светлый;
	о графике приема заявителей главой администрации сельского поселения Светлый;
	о перечне номеров телефонов для получения сведений о прохождении процедур рассмотрения жалобы;
	о входящем номере, под которым зарегистрирована жалоба в администрации сельского поселения Светлый;
	о сроке рассмотрения жалобы;
	о принятых промежуточных решениях (принятие к рассмотрению, истребование документов).
	5.1.7. Заявители вправе обжаловать в досудебном (внесудебном) порядке действия (бездействие) и решения:
	специалистов администрации – главе администрации сельского поселения Светлый.
	5.1.8. Запись заявителей на личный прием к главе администрации сельского поселения Светлый, в том числе для рассмотрения устной жалобы, осуществляется при личном обращении и (или) при обращении по номерам телефонов, которые размещаются на официальном ...
	5.1.9. При обращении заявителя с жалобой в устной форме содержание устного обращения заносится в карточку личного приема заявителя. В случае если изложенные в устном обращении факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной пров...
	5.1.10. При обращении заявителя с жалобой в письменной форме срок рассмотрения жалобы заявителя не должен превышать 30 календарных дней, с даты ее регистрации в администрации сельского поселения Светлый.
	При проведении проверки, а также в случае направления запроса в иные органы и организации для получения документов, необходимых для рассмотрения жалобы, глава администрации сельского поселения Светлый вправе продлить срок рассмотрения жалобы не более ...
	Письменная жалоба, содержащая вопросы, решение которых не входит в компетенцию администрации сельского поселения Светлый, направляется в течение семи дней со дня ее регистрации в администрации сельского поселения Светлый в соответствующий орган или со...
	5.2. Заявители вправе обжаловать действия (бездействие), а также решения администрации сельского поселения Светлый по предоставлению муниципальной услуги в судебном порядке.
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