AIMUHUCTPALIIUA
CEJBCKOT'O IIOCEJIEHWS CBETJIBINI
bepe3oBckoro paiiona
XaHTbI-MaHCHIICKOTr0 aBTOHOMHOT0 OKpyra-fOrpsi

PACHHOPAKEHHUE

15 ampens 2009 Ne 38-p
I1. Ceetablii

006 yrBepxkaenuu Ilo1o:xxkeHus Mo oprann3zanumn
PerucTpanuu U pacCMOTpeHusi 00paleHn it
rpaskIaH B AIMUHUCTPALMIO CeJIbCKOro nocejgeHus CBeTJibli

Bo wucnonnenue ®epepansHoro 3akoHa oT 02.05.2006 Ne 59-®3 «O mnopsanke
paccMoTpeHus: oOpamieHuil rpaxiaaH Poccuiickoit denepanuu» U B HENAX YHOPSIOUYCHUS
paboThI ¢ 0OpaIICHUSIMU TPAKIAH:

1. YTBepauth [lonoxkeHue 1Mo opraHu3aly PErUCTpaIluid U pacCMOTPEHUS 0OpaIleHU
rpakJlaH B a[IMUHUCTPALUIO CEbCKOro nocesieHusi CBETIIbIN COTJIACHO MPUIIOKEHHUIO.

2. Ha3Hauuth OTBETCTBEHHOH 3a pabory c obOpameHusiMmu MeHbinennny A.B. — 3as.
CEKTOPOM aJMUHHUCTPALIUU MO paboTe C HACEIEHUEM.

3. KoHTponb 3a BBINOJHEHUEM pACIOPSIKEHHsI BO3IOXKWTH Ha lBanoBy O.B.- 3am.
rJ1aBbl aIMUHUCTPALIUH.

I'naBa mocesieHus H.M. Boaunxuna



[Ipunoxxenne k pacropsKEHHIO
TJIaBbl QJIMUHUCTPAIH

ceJIbCKOoro noceyieHust CBeTnbIN
ot 15.04.2009 Ne 38-p

MOJOXXEHHUE
0 MOPSI/IKEe PerucTPAMN U PACCMOTPEHHUsI 00palleHHil IPasKIaH
B Q/IMHHUCTPALMIO CeJTbCKOro mocejenusi CBeTublii

1. O0uINe MoJI0KeHus

1.1. Hacrosimee Ilonoxxenue omnpeaensier MOpoueaypy IMpuUema, PErucTpaini,
paccMOTpEHHUs] W CHATHS C KOHTPOJIA OOpalleHui TpaxaaH, MOCTYMAOIUX B aApec
aAMUHHUCTPALlMM IIOCEJIEHMS, a TaKXe OCYLIECTBIEHHE KOHTPOJISI 3a pPacCMOTPEHUEM
oOparieHus rpaxaaH.

1.2. TlonoxkeHue He pacrnpocTpaHseTcss Ha MOCTYNUBIIME JOKYMEHThl U MaTepHallbl
rpaxaaH (MCKOBBIC 3asIBJICHMS, 3asBJICHMS, >KaJOOBI, OT3bIBBI), HAINIPABICHHBIC B MOPSIKE
cyneOHOro pa3ouparenbCTBa.

1.3. Cheuumanuctbl aJIMUHUCTPALMM TIOCEJIEHUS NPU PACCMOTPEHHHM OOpalleHui
rpaxxaaH pykoBoAcTBYTcs DenepanbHbiM 3akoHOM 0T 02.05.2006 Ne 59-®3 « O nmopsiake
paccMoTpeHus oOpamieHuid rpakaan Poccniickoit deaepamum.

1.4. OOpauieHust rpaxkiaH, B KOTOPbIX COAEPKUTCA MHPOpMALUs O KOPPYHNLUUOHHBIX
IIpaBOHAPYILICHUX, paccMaTpuBaroTcs ¢ yuyetom PenepanbHoro 3axkoHa ot 25.12.2008 Ne
273-®3 «O npoTUBOACHCTBUU KOPPYIILIHI)

1.5. Jlenonpou3BOACTBO MO OOpalIeHUsIM TpaxkAaH B aJIMUHUCTPALUIO MOCEICHUS
BEJIETCS OTJEJBHO OT IPYIUX BUJIOB JAEIONPOU3BO/ICTBA.

1.6. CoTpyiHUKH aIMUHHUCTpAIMK NOCENIEeHUs, paboTarolye ¢ oOpaleHUsIMHI I'pax/iaH,
HECYT OTBETCTBEHHOCTh 32 COXPAHHOCTh JOKYMEHTOB, [IMCEM, MaTEPUAJIOB U HEpA3IJIAILIEHUE
uH(pOpMaLIMM, COJepXKalllelics B JAHHBIX JOKYMEHTAaX, a TaKK€ INEPCOHAIbHBIX JIAHHBIX
rpaKJaHuHa.

2. IIpueM u perucrpanus NMCbMEHHbIX 00pallleHHH I'PaXKIaH

2.1. Peructpanus oOpaleHUl Tpa)xJAaH OCYIIECTBISAETCS 3aBEAYIOIIMM CEKTOPOM
aJIMUHHUCTpAIMH 110 paboTe C HaceJIeHUEM B TEUCHHE TPeX JHEH ¢ MOMEHTa UX MOCTYIUICHHS.

2.2. [lucbMeHHbIe 00OpaleHus] MOTYT ObITh JOCTABIIEHBI JJUYHO, Yepe3 MpeACTaBUTENEH,
MOYTOBBIM OTIPABIICHUEM, IO (DAKCUMIIIBHOW CBSI3H, B AJICKTPOHHOM BHUJE IO JIEKTPOHHOU
1oYTe U Ha O(UIIMAIEHOM Be0-caiiTe aIMUHUCTPALIMHU TIOCEIICHUSI.

2.3. IlocTynuBiIMe MUCbMEHHbIE OOpaIIeHHs TPaXJAaH U JOKYMEHTHI, CBSI3aHHbBIE C UX
paccMOTpeHHeM, TMEepeAaloTCs 3aBEAYIOUIEMY CEKTOpOM aJMHUHHUCTpaluu Mo pabore ¢
HACEJICHUEM.

[To nmpocsbe oOpatuBIIErocs rpakJjaHMHA €My BbIAAETCS YBEIOMIICHHE O TMOJyYeHUU
MHCBMEHHOTO oOpartieHus (puioxeHue 1).

[luceMeHHbIe OOpaiieHus, TOCTYNUBIIME B XOJA€ JIMYHOTO TMpHUEMa TpakIaH,
NEepelaTcsd Ha PEruCcCTPaldi0 NEPENAloTCs 3aBEAYIOIIEMY CEKTOPOM aJMUHUCTPALMUU I10
paboTe ¢ HaceIeHUEM.

2.4. OOpaieHusi, MOCTYNUBIINE Ha BeO-CalT, B KOTOPBIX COJEPKATCA KOHKPETHHIE
poOJieMbl, TpeOyIOIHUe PEIICHUS W UMEIOTCS BCE HEOOXOIMMBIC PEKBH3UTHI ((haMHIIHIO,
UMs, OTYECTBO OOpATHBILIEroCs, MOYTOBBIM aJpec MecTa KHUTENIbCTBA, JaTy OTMpaBIEHUS
nucbMa, TenedoH) MEePEeHOCATCS Ha OyMaKHBIM HOCUTENh W TMEPeNaloTCs 3aBeAYIOIIeMy
CEeKTOPOM aIMUHUCTPALIUU 110 paboTe C HACEICHUEM.



OOpallieHusi PETUCTPUPYIOTCS U TOMAJEKAT PACCMOTPEHUIO KaK MHCbMEHHBIE
oOpaleHus rpaxjaH.

2.5. TlucebmeHHblii OTBeT Ha oOpalnieHue, MocTynusiiee uyepe3 HHTepHET-CBA3b,
OTIIPABJISICTCS IO TOYTOBOMY aJIpecy, yKa3aHHOMY B OOpallleHUH.

2.6. Peructpanus NHCbMEHHBIX OOpallleHWH MPOU3BOAUTCS IYTEM IPUCBOCHUS
MOPSIIKOBOTO HOMEpa Ka)XXJOMy MOCTYNUBIIEMY AOKyMeHTYy. Ha nuiieBoil cTopoHe mepBoro
JUCTa B MPAaBOM HIDKHEM YTy MHUCHbMEHHOTO OOpallleHUs] CTaBUTCS MOPSIKOBBIA HOMEp U
JlaTa MOCTYIUICHUs 0OpaIieHus.

2.7. TlucemenHoe oOparieHne, MOANMMCAHHOE NBYMs W Oojee rpakJaHaMH, CUUTAETCS
KOJUICKTUBHBIM. KOJIIEKTUBHBIMU SIBIIAIOTCS Tak)Ke OOpaIlleHHs, MOCTYIHUBIINE OT UMEHHU
KOJUIEKTHBA OpTraHMU3allMd, a TaKKe PE30JIIOIUU COOpaHMil, CXOI0B M MHUTHHroB. OOIuee
YHCIIO TPaXK/IaH, MOIMUCABIINX 0OpaleHle, YKa3bIBaeTCS B aHHOTAIIUU OOpaIleHUsI.

2.8. Ecnn k muchMeHHOMY OOpalleHUI0 MPWIAraloTCsl MOUTMHHBIE JTOKYMEHTBI, C HUX
CHHUMAIOTCS KOMHWHW, OPUTHHAIBl BO3BPAIIAIOTCA HEMOCPEICTBEHHO TPAXKIAHUHY WIH
OTIPABISIOTCA 3aKa3HBIM MTUCHMOM T10 YKA3aHHOMY B OOpAIllEHUH aJIpecy.

Ecmu rpaxpanuH K O0OpalieHWI0 NPUIIOKKI KOHBEPT C HAKIEEHHBIMH 3HAKaMU
MOYTOBOM OIUIaThl, TO KOHBEPT HCIOJIB3YETCS JUIsl OTIPABICHMUS] OTBETA TpakKIaHUHY.
Heucnons30oBaHHBIE YHCThIE KOHBEPTHI C HAKJIEGEHHBIMU 3HAKaMU TOYTOBOM OIJIATHI
BO3BpAIIAIOTCS TPAKIAHUHY.

2.9. 3aBenyromuii CEKTOPOM aJMHHHUCTpAIMU IO paboTe ¢ HACEIICHHEM IMpPOBEPSET
MPaBUIILHOCTh a/IPECOBAHMS OOpAIlleHUsI, BBISBIISCT MOCTaBJICHHBIE B 0OpaIlleHUH BOMPOCHI,
orpezenseT TEMaTUKy U THIl BOIPOCOB, MPOBEPSET MCTOPUIO OOpallleHUs TpakJaHWHA Ha
MOBTOPHOCTh, MPU HEOOXOAMMOCTH COIMOCTABIISAECT C HAXOMSIICWCS B apXWBE MEPENUCKOM,
3aHOCUT HH(OpPMALMIO B 0a3y AaHHBIX OOpalIeHUN C TPUCBOCHUEM PETHCTPALIMOHHOTO
HOMEpA U 3al0JTHEHUEM aHHOTAIMU OOpalieHusi. AHHOTALUs JOJDKHA ObITh YETKOM, KPATKOM
U OTpaXkaTh COJIEPKAHUE BOMPOCOB, MTOCTABJICHHBIX B OOpAIICHUH.

2.10. Ecmm oOpamieHde TOCTYIUJIO IOBTOPHO, K TOCTYIHBIIEMY OOpaIieHuIo
NPHUOOIIAOTCS KOMMKM MAaTEPUAJIOB 0 MPEbIIyIIEMY OOpaIllEHHUIO.

[ToBTOpHBIM cumTaeTcst oOpalleHue, MOCTYMHUBIIEE OT OJHOTO U TOTO K€ IpakJaHUHA
M0 OJIHOMY U TOMY K€ BOIIPOCY, €CJIM paHee oOpaileHue ObUIO pacCMOTPEHO U TPaKIaHUHY
HaIlpaBJICH OTBET.

2.11. Ilpu moctyruiennn nyOnukata oOpamieHus 1e1aeTcsi OTMETKA O €ro MOCTYIUICHUH.
JyOnukaTel npuoOlaloTcs K NpeaplaylieMy OOpalleHHIO C YBEJIOMJICHHEM aBTopa o
pe3ynbTarax ux paspeuieHuil. Ecam ayOnukaT moCTynuil Mmocie paccCMOTPEHHsS OCHOBHOTO
oOpameHus, To He mno3aHee 10-THEBHOro cpoka ¢ MOMEHTa MOCTYIUICHHS CHEIUATNCT,
OTBETCTBEHHBI 32  pErucTpaluio  OOpalleHWH  HampaBisieT KOMHI0  OTBETa  C
COMPOBOJUTEILHBIM MUCHMOM, B KOTOPOM YKa3bIBaeTCs JaTa W HCXOJAIIMNA HOMEp paHee
OTIPABIICHHOTO OTBETA.

2.12. IlucbmeHHoe oOpalieHue, CoJAepXaliee BOIMPOChl, HE OTHOCALIUECS K
KOMIIETCHIIUM aJMUHHUCTPALIUM TIOCEJICHUS, HANpaBJISIETCS B TEYEHHE 7 JHEW CO [HA
pPErUCTpalli B COOTBETCTBYIOIIUM OpraH, B KOMIIETEHIIMIO KOTOPOTO BXOJUT PEIICHHE
MOCTABIICHHBIX B OOpAIllEHWH BOIMPOCOB, C COMPOBOJUTEIBHBIM MHCHMOM, IOAMMCAHHBIM
IJIaBOM MOceseHus. YBeJOMIIEHUE TPaKJIaHUHY O Mepeajpecaluy oOpalleHusl HarnpaBiseTcs
3aBEeYIOLIUM CEKTOPOM aJIMUHHUCTPALUU.

3. HanpagyieHue oOpaleHuii rpaskaaH K rjaBe mocejeHus AJs
onpeaeJieHUsI UCIOJTHUTEJISA

3.1. Tlocne perucrpamuu oOpallleHHe TpakJaHWHA TEepPelaeTCs TIaBe MOCENEHUs IS
OTpezieNIeHUs UCTIOJIHUTETIS.



Ecau no ogHomy oOpalieHuto onpeaesieHo HECKOJIbKO UCIOJIHUTENEH, OTBETCTBEHHBIM
UCIIOJTHUTEJIEM CUUTAETCS TO JOJKHOCTHOE JIMI0, KOTOPOE YKa3aHO MEPBLIM B PE30OTIOLIUH.

3.2. OTBETCTBECHHBIN UCIIOTHUTENb:

- o0ecreuynBaeT OOBEKTMBHOE BCECTOPOHHEE M CBOCBPEMEHHOE PACCMOTPCHHE
oOpamieHus, B cCily4ae HEOOXOIMMOCTH — C Y4YacTHEM TpaKJaHWHA, HaAIMPABUBIIETO
oOparieHue;

- 3aIpanimBaeT Bce HEOOXO0IUMBbIE ISl PACCMOTPEHUSI IOKYMEHTBI 1 MaTepUaJIbl,

- KOOPAUHUPYET XOJ paCCMOTPEHUsI OOpalleHus;

- TOTOBUT MPOEKTHI OTBETOB JIMOO MOPYYAET MOATOTOBKY HHOMY JIOJPKHOCTHOMY JIHILY,
yKa3aHHOMY B PE30JIFOIIMU KaK UCIIOTHUTENb.

3.3. T'maBa mocesneHUsT BIpaBe YKa3blBaTh COKPAILEHHBIE CPOKH PaCCMOTPEHUS
oOpaIieHu.

4. PaccMoTpeHne o0pamieHuil rpaxiaan

4.1. JIoJ5KHOCTHOE JIMII0, KOTOPOMY TTOPYYEHO PACCMOTPEHHE 00paIeHus:

- o0ecrieunBaeT OOBEKTHBHOE, BCECTOPOHHEE M CBOEBPEMEHHOE pACCMOTPEHHE
oOpalleHus, Mpx HEOOXOJUMOCTH — C YYaCTUEM I'paKJaHNHA, HAIPABUBILETO 0OpalleHHe;

- B clydasx, MPeayCMOTPEHHBIX (QeaepaibHbIM 3aKOHOAATEIbCTBOM, 3alpalliuBacT
HEOOXOIUMBIE JIJISl PACCMOTPEHUS 00paleHUs] JOKYMEHTBI U MaTepHaIIbl IO KOMITETEHITUY;

- o0ecrieynBaeT MOATOTOBKY IHUCBMEHHOIO OTBETa IO CYLIECTBY IIOCTABIEHHBIX
BOIIPOCOB, 33 UCKJIIOUEHUEM CIIyYaeB YKa3aHHbBIX B cTaThe 11 DenepanibHOro 3aKkoHa OT 2 Mast
2006 roma Ne 59-@3 «O mopsagke paccMoTpeHusi oOpamieHuil Tpaxnan Poccuiickoi
denepanuny».

4.2. OOparmenus rpaxiaH paccMarpuBaioTcs B TeueHue 30 gHel ¢ MOMEHTa UX
perucrpanuu.

4.3. B cayuasix, mpenyCMOTPEHHBIX B 4acTH 2 ctaThu 12 denepanbHOrO 3aKoHa OT 2
masi 2006 roma Ne 59-@3 «O mopsnke paccMoTpeHust obOparieHuil rpaxaan Poccuiickoi
®denepanuu» UCIOIHUTENb TOTOBUT CIIYKEOHYIO 3alMCKy C OOOCHOBaHHEM HEOOXOJUMOCTH
NPOJUICHUST CPOKa PAacCMOTPEHHUs OOpallleHHus M TPEACTaBIsieT €€ IJaBe IOCEJICHUs s
OPUHSITHS PELICHHUS.

4.4. Tlocne mnNpuHATUSA pEIIEHHS O MPOJJIECHUU CpPOKAa PACCMOTPEHMsI OOpaleHus,
UCIIOJIHUTENb YBEIOMIISIET 00 3TOM IrpakJJaHWHA, HAIIPABUBILIETO OOpaIllEHUE.

S. JIn4HbIH NpHeM rpakiaH

5.1. JInyHbll npueM TpakJaH NPOBOJUTCSA IJIABOM IOCEIEHUS U €r0 3aMECTUTEIIEM.
Nudopmanust 06 yCTAaHOBJICHHBIX Uil MpUEMa JHAX M Yacax JTOBOJUTCS JO CBEIACHHS
rpaXKaaH.

5.2. VYcrHbIe oOpamieHuss TpaxaaH MOJIEKAT PErHCTPallid TYyTeM COCTABJICHHS
KapTOYKH JINYHOTO MpUeMa rpaxkIaHuHa (IPUI0KEHUE 2).

5.3. IluceMeHHble oOOpamieHusi, NPUHATBIE B XOJE€ JUYHOIO TpHUEeMa TIpaxkaaH,
nepeaaeTcs AJisl PEruCTpaluu 3aBeAyIOIIEMY CEKTOPOM aIMUHUCTPALUH.

6. KonTpoJb 3a paccMoTpeHneM o0palieHnid rpakaaH

6.1. O6muii KOHTPOJIb 3a COOMIOACHUEM MOPSIKA PACCMOTPEHHS OOpaIIeHNH Tpak1aH B
aJIMUHHCTPALUIO TIOCEJICHNUS BO3JIaraeTcs Ha 3aBEIyIONIEr0 CEKTOPOM aIMHUHUCTPALHH.

6.2. OpraHuzalnuio M KOHTPOJIb 3a CBOEBPEMEHHBIM, OOBEKTUBHBIM U IOJHBIM
paccMOTpeHHeM 0OpaIIeHni OCYIIECTBISAET 3aMECTHTENb ITIaBbl TIOCEICHUS.



ITpunoxxennel

K TIOJIOKEHHUIO O TTOPSIAKE

PErucTpaluy U PpaCCMOTPEHUS
oOparieHus TpakaaH B aAMUHUCTPAIHIO
CelIbCKOro rnoceneHus CBETIIBIN

IIpumepHast popma yBeJOMJICHHUS O MOJTYYCHUH
NMCbMEHHOT0 00palleHusl TPaXKIaH

VYBegoMIIeHHE 0 OTyYeHUH MMCbMEHHOTO OOpaIeH s TPaKIaHuHA

Brigano

(bamunmst, ©UMsi, OTYECTBO)

Barie oOpartienne npuHsITO « » 20

roaa, BCECTO Ha JJUCTax

( bamunud, uMsi, OTYECTBO, JOJKHOCTD MPUHABLIET0 0OpalleHue)

KonTakTHbiil TenedoH Ui TONYYECHHS] CHPABOYHOM HH(}OpMAIMUM O perucrpanuu
NUCBMEHHOTO 00paIlleHus1, O X0JI€ PACCMOTPEHUS OOpAILEHUS:

« » 20 Toxa

(monmuco)



[punoxenue 2
K ITOJIOKCHHIO O IMMOPAAKE
perucTpauy ¥ pacCMOTPEHHUS
oOparieHus TpakaaH B aAMUHUCTPAIHIO
ceNbCKOro nocenenus: CBeTblit
IIpumepHas popmMa KAPTOYKHU JUYHOTO NIPUEMA
Kaptouka nuunoro npuema No
@®.1.0. 3agBurens:
Anpec:
Bun: muunbi npuem JlaTa npuema
CoumanbHOE MOJI0KEHUE:
JIproTHBIM cOCTaB:
Xapakrep BoIpoca:
Kpatkoe conepkanue 6ecepl:
Bun konTpons:
Xox paccMOTpeHHUs

I'maBa nmocenexHus:

Pesomonusa

Hcnonaurens Hara nepenaun  Cpox oTBeTa Jlom. KOHTPOJIb [Hara orBera

ConeprxkaHnue OTBeTa:

C KOHTpOJISI CHSAJI:




